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ZYCE
10brzeski Wéjta Gminy Gorzyce

waoi podkarpackie

Z dnia 29 czerwca 2018 r.

w sprawie polityki rachunkowosci i planu kont dla projektéw wspoélfinansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej nr IV
»Ochrona $rodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego2" Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewédztwa Podkarpackiego na lata 2014- 2020.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2016
poz 1047 t].) oraz Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017
r. w sprawie rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej( Dz.U. 2017 poz. 1911 z poz. zm. )

Wojt Gminy Gorzyce, zarzadza co nastgpuje:

§1
Wprowadza sig polityke rachunkowosci i plan kont dla projektow:
1. ,Budowa Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych PSZOK w miejscowosci
Gorzyce” RPPK.04.02.00-18-0009/17-00 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej nr IV ,,Ochrona $rodowiska naturalnego i dziedzictwa
kulturowego2" Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020 stanowigcy zalacznik do zarzadzenia nr 1.
2. ,,Poprawa gospodarki wodno-éciekowej w Gminie Gorzyce poprzez rozbudowe sieci kanalizacji
sanitarnej na obszarze aglomeracji Gorzyce oraz przebudowg oczyszczalni $cickow w Gorzycach"
nr RPPK.04.03.01-18-0035/17-00 wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej nr IV Ochrona $rodowiska naturalnego i dziedzictwa
kulturowego2" Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-
2020 stanowigcy zalgcznik do zarzadzenia nr 2.

§2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje na czas realizacji projektow
pn. ,Budowa Punktu Selektywnej Zbiérki Odpaddw Komunalnych PSZOK w migjscowosci

Gorzyce™ i ,,Poprawa gospodarki wodno-éciekowej w Gminie Gorzyce poprzez rozbudowe



sieci kanalizacji sanitarnej na obszarze aglomeracji Gorzyce oraz przebudowe oczyszczalni

/ Wai
" “mgr Lesz€k Surdy

sciekow w Gorzycach"



Zalacznik nr 1
Zarzadzenie Nr 64/18

Wojta Gminy Gorzyce

z dnia 29 czerweca 2018 r.

Zasady (polityki) rachunkowosci dla zadania »Budowa Punktu Selektywnej Zbi6rki Odpadow
Komunalnych PSZOK w miejscowosci  Gorzyce”  RPPK.04.02.00-18-0009/17-00
wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi
Priorytetowej nr IV | Ochrona $rodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego2" Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014- 2020,

L Zasady ogdlne

Celem prowadzenia rachunkowosci iest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacii maijatkowei
p ] ] g ']

1 finansowej projektu ,,Budowa Punkty Selektywnej Zbiorki Odpadéw Komunalnych PSZOK w

miegjscowosci Gorzyce™

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidiowosci ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowigzujgcej sprawozdawczodci zewnetrznej i potrzeb biezacego
zarzadzania,

- prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidlowg ochrong zbioréw ksigg rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe sa prowadzone w oparciu o zasady: zasadg jawnosci, zasade kasowosci, zasade

memoriaty, zasadg ostroznej wyceny i zasadg istotnoscl.

Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztéw realizacji Projektu beds wplywaly na
wyodrebnione konto bankowe organu zatozone dla projektu ,,Budowa Punktu Selektywnej
Zbiorki Odpadéw Komunalnych PSZOK w migjscowoéci Gorzyce” beda wplywaly na konto
organu 38 9434 1012 2002 1050 0018 0058- Rachunek budzetu.

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione



beda osoby zgodnie z kartami wzordw podpisdw.

Beneficjantem  $rodkéw  finansowych Urzedu Wojewodzkiego w  zakresie  realizacji
projektu  jest Gmina Gorzyce, realizatorem Urzad Gminy w Gorzycach. Ksiggi
rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowe;, W siedzibie  Urzedu
Gminy w Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie RADIX.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpicczajace

dostep do wprowadzania danych.

Dla potrzeb realizowanego projektu wprowadzony zostal wyrdznik zadania (kod rachunkowy)

onr 69 w celu prowadzenia wyodrgbnionej ewidencii ksiggowej, dziennik czastkowy 28.

Wprowadzono  nastgpujgce zasady prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowej dla

wymienionego zadania, stanowigcy 2 ostatnie cyfry konta

Dzial-900
Rozdzial- 90002

Dofinansowanie ze ~ $rodkéw Funduszu stanowi nie wiecej niz 85,00% wydatkow

kwalifikowanych.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, padstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej( Dz.U. 2017 poz. 1911 z péz. zm. ) czwarta cyfra dodana
do paragrafu wskazuje Zrédlo finansowania wydatku. W zwigzku z powyzszym do realizacji

ninigjszego projektu stosuje si¢ odpowiednio:

-eytrg 0 do wydatkow niekwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy (nieujetych we

wiiosku),
-cyfrg 7 do wydatkéw kwalifikowanych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego
-cyfre 9 do wydatkéw kwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy (i dla wydatkow

nieckwalifikowanych ujetych we wniosku).



IL. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

Podstawg do ewidencji wydatkéw w jednostce (Urzgdzie Gminy) stanowia dowody zewnetrzne
1 wewngtrzne (wyciagi bankowe, faktury i rachunki wystawione przez wykonawcéw za

swiadczone ustugi, decyzje, polecenia ksicgowania oraz noty).

Podstawg do ewidencji operacji w Organie stanowig dowody zewngtrzne i wewnetrzne (wyciagi

bankowe, polecenia ksiggowania).

I. Organ gminy Gorzyce

W ksiggach Organu Gminy Gorzyce zapisy ksiggowane sg na podstawie dowodéw

ksiggowych

Plan kont
133 - Rachunek budzetu
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkdw budzetowych
240 — Pozostate rozrachunki
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
960 - Skumulowane wyniki budzetu

%1 - Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

IL. Jednostka budzetowa Urzad Gminy Gorzyce

W Urzgdzie Gminy w Gorzycach prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje ksiegowa projektu
»Budowa Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadéow Komunalnych PSZOK w miejscowosci Gorzyce”
poprzez konta analityczne, na podstawie dowodéw ksiggowych. Dla realizacji projektu w budzecie

gminy (Jednostce) korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych - wyréznik zadania (kod



rachunkowy) o nr 69 w celu prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej, dziennik
czgstkowy 28. Dla zapewnienia przejrzystos$ci wydatkowanych srodkéw — w ramach projektu

dopuszcza si¢ tworzenie kont analitycznych bez koniecznosci zmiany zarzadzania.

Plan kont
011- Srodki trwale
071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (Srodki trwale w budowie)
130 - Rachunek biezacy jednostki
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 —Rozrachunki z budzetami
240 - Pozostale rozrachunki
720 - Przychody z tytuhi dochodéw budzetowych
750- Przychody finansowe
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plany finansowe wydatkow niewygasajacych

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat

II1. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane s3 w formie gotowkowe] Iub bezgotowkowej za pomocy
elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych
koniecznos¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest

wycigg bankowy.



3.Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalezé nastgpujace elementy opisu
w zakresie kwalifikowalnosci bezwzglednie na fakturze lub na oddzielnej kartce dolaczonej
1 przypiete] do faktury w przypadku, gdy nie ma mozliwosci opisania oryginatu faktury lub innego
dokumentu ksiggowego o réwnowaznej wartosci dowodowe:

1) Pierwsza strona

Projekt wspdtfinansowany ze srodkow
Unii Europejskie;

z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020

Ujeto we wniosku o platnosé za okresod...............
1) Druga strona
Nazwa projektu: ,.Budowa Punktu Selektywnej Zbiérki Odpadéw Komunalnych PSZOK w
miejscowosci Gorzyce”

Nrumowy/zamowienia/zlecenia.....................

Umowa o dofinansowanie nr RPPK.04.02.00-18-0009/17-00 z dnia 15.02.2018 .

Wydatek kwalifikowany wynosi...............................PLN

W tym:

- wydatki refundowane ze srodkow pomocowych w kwocie: ............. PLN

- wydatki nierefundowane (opis z jakich srodkow, np. ze srodkéw wilasnych) w kwocie:
............... PLN

Wydatki niekwalifikowane wynoszg: ........................... PLN

Zakupiony srodek trwaly zostal ujety w ewidencji srodkéw trwalych

2) Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym



Gorzyee Mol e PO o s

3) Wydatek zgodny z planem finansowym
klasyfikacja budzetowa dz... ..... rozdzial. .. ....... § ...
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.
Gorzycednia ................ Podpis .................

4) Wydatek zrealizowany zgodnie z ustawg z dnia 29.01.2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. ......poz ......... )
Gorzycednia..............  podpiS......................

5) Zatwierdzono do zaplaty ze srodkéw .............oo.eeeee

DAL, comer susimpans e senesisenninss v Doarvemene sl
SEODIIE v wssossansssin pmsvvvmvives SHENINS SETHIBRNG 155
Glowny Ksiegowy Kierownik Jednostki

6) Wydatek zrealizowany zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych
Bz Us v JDOZ: .. .ovecormnnmanss
Gorzycednia.............. pPodpiS.....ooee i

7) Zaplacono gotowka, przelewem, czekiemnr .....................

Gorzyce dnia.............. podpis.........cooceeeenin,

Zapisy te mogg wystgpowac rowniez w formie pieczegci.

Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki finansowane z udzialem s$rodkéw unijnych, tak jak
wszystkie inne dowody dokumentujace wydatki w Urzgdzie Gminy, powinny by¢ sprawdzone pod
wzglgdem formalnym i rachunkowym co zostaje potwierdzone podpisem osoby upowaznionej,
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym co oznacza, ze oscba podpisujaca po$wiadcza
faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdza czy dane
zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu i umowa

z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo —finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci



z ustawg Prawo zaméwien publicznych. Dowody te akceptuje i zatwierdza Wojt i Skarbnik lub

osoby przez nie upowaznione.

W Urzgdzie Gminy Gorzyce stosuje si¢ piecze¢, na ktorej osoby sprawdzajace dowody pod
wzgledem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym skladajg swoj podpis oraz date kiedy
dokonaly sprawdzenia, podaje si¢ klasyfikacje budzetowa wydatku (dzial, rozdzial, paragraf),
kwotg wydatku. Skarbnik i Wéjt lub osoby przez nich upowaznione sktadaja podpisy na dowéd

akceptacji i zatwierdzenia dowodu.

Kazdy dowdd ksiggowy na podstawie ktérego nastgpuje wydatek wspolfinansowany ze srodkéw
unijnych powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu do Urzedu Gminy, z datg wplywu, numerem
kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujace;.

Wprowadza si¢ ujednolicone zasady numerowania dowodéw ksiggowych, umozliwiajace
Jednoznaczng identyfikacj¢ dokonanych na ich podstawie zapisow ksiggowych. Za numer
dowodu przyjmuje si¢ symbol okladajgcy sie z nastgpujacych elementéw podstawowych:
AA/BB/CC/DDDD/EE

Gdzie:

AA - dzienni czgstkowy

BB - wyrdznik zadania

CC- rodzaj dowodu ksiggowego ( np. faktura -FA, wycigg bankowy — WB, nota ksiggowa — NK,
polecenie ksiggowania - PK)

DDDD - rok

EE - numer kolejny dowodu

IV. Sprawozdawczoé¢€ i rozliczenia w trakcie poszczegdlnych etapéw dzialania

1. Gmina Gorzyce jest odpowiedzialna za poprawnos¢ wydatkowania calosci (100%) srodkéw
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

w tym przepisami prawa zamowiefi publiczny.

3. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg dokladne i prawdziwe, a wyniki
zostaly uzyskane z przyjgtego systemu ksiggowania,

4. Wydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty) jest
dostepna.

5. Platno$¢ na rzecz wykonawcow dokonywana jest w sposob prawidlowy.

6. Prowadzona jest sprawozdawczo$é i rozliczenia za poszczegodlne etapy dzialania.



Whniosek o platnoéé z czgsciag sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu

przygotowywane sa w sposob poprawny, terminowy oraz przesyla je do Instytucji

Zarzadzajacej.
Okres przechowywania dokumentéw

Dokumentacja z realizacji projektu ,Budowa Punktu Selektywnej Zbidrki Odpadoéw

Komunalnych PSZOK w miejscowosci Gorzyce™
przechowywana bgdzie w Urzedzie Gminy w  Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-

432 Gorzyce, do dnia, w ktérym uplynie 5 lat od dnia wyplaty platnosci koficowe;j.

mgr Leszek rdy



Zalacznik nr 2
Zarzadzenie Nr 64/18

Wojta Gminy Gorzyce

z dnia 29 czerwea 2018 r.

Zasady (polityki) rachunkowoséci dla zadania . ,,Poprawa gospodarki wodno-$ciekowej w Gminie
Gorzyce poprzez rozbudowg sieci kanalizacji sanitarnej na obszarze aglomeracji Gorzyce oraz
przebudowe oczyszczalni $ciekéw w  Gorzycach" nr RPPK.04.03.01-18-0035/17-00
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi
Priorytetowej nr IV Ochrona $rodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego2" Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020

L Zasady ogdlne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wieme i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej
1 finansowej projektu ,,Poprawa gospodarki wodno-scickowej w Gminie Gorzyce poprzez
rozbudoweg sieci kanalizacji sanitarnej na obszarze aglomeracji Gorzyce oraz przebudowe

oczyszczalni sciekow w Gorzycach”

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidlowosci ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewngtrznej 1 potrzeb biezgcego
zarzadzania,

- prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidlows ochrong zbioréw ksiag rachunkowych,

Ksiggi rachunkowe sg prowadzone w oparciu o zasady: zasads jawnosci, zasadg kasowosci, zasade

memoriatu, zasadg ostroznej wyceny i zasadg istotnosci.

Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztéw realizacji Projektu beda wplywaly na
wyodrebnione konto bankowe organu zalozone dla projektu ,»Poprawa gospodarki wodno-
Scickowe] w Gminie Gorzyce poprzez rozbudowe sieci kanalizacji sanitarnej na obszarze
aglomeracji Gorzyce oraz przebudowe oczyszczalni $cickéw w Gorzycach" beda wplywaly na
konto organu 54 9434 1012 2002 1050 0018 0061- Rachunek budzetu.

Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi sie na rachunku bankowym upowaznione



beda osoby zgodnic z kartami wzorow podpisow.

Beneficjantem  $rodkéw  finansowych Urzgdu Wojewodzkiego w  zakresie realizacji
projektu  jest Gmina Gorzyce, realizatorem Urzad  Gminy w Gorzycach. Ksiegi
rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej, w siedzibie  Urzedu
Gminy w Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie RADIX.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajgce

dostgp do wprowadzania danych.

Dla potrzeb realizowanego projektu wprowadzony zostal wyréznik zadania (kod rachunkowy)

o nr 98 w celu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej, dziennik czastkowy 31.

Wprowadzono  nastgpujgce zasady prowadzenia odrgbnej  ewidencji ksiggowej dla

wymienionego zadania, stanowiacy 2 ostatnie cyfry konta

Dzial-900
Rozdzial- 90001

Dofinansowanie ze  érodkéw Funduszu stanowi nie wiece] niz 85,00% rdatkéw
€ce) Wy

kwalifikowanych.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej( Dz.U. 2017 poz. 1911 z p6z. zm. ) czwarta cyfra dodana
do paragrafu wskazuje Zrodlo finansowania wydatku. W zwigzku z powyzszym do realizacji

niniejszego projektu stosuje si¢ odpowiednio:

-cytrg 0 do wydatkéw niekwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy (nicujetych we

wniosku),

-cyfrg 7 do wydatkéw kwalifikowanych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego
-cyfre¢ 9 do wydatkow kwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy (i dla wydatkow

niekwalifikowanych ujetych we wniosku).

II. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH



Plan kont
011- Srodki trwale
071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje ($rodki trwale w budowie)
130 - Rachunck biezgcy jednostki
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
228 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
229 —Rozrachunki z budzetami
240 - Pozostale rozrachunki
720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750- Przychody finansowe
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu érodkéw europejskich oraz $rodki z budzety na
inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plany finansowe wydatkéw niewygasajacych

1000- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

1001- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

III. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

2. Platnodci dokonywane sg w formie gotowkowej lub bezgotowkowej za pomoca
elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajacych
konieczno$¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest
wycigg bankowy.

3.Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalez¢ nastgpujace elementy opisu

w zakresie kwalifikowalnosci bezwzglednie na fakturze lub na oddzielnej kartce dolaczone;

i przypigtej do faktury w przypadku, gdy nie ma mozliwosci opisania oryginatu faktury lub innego
dokumentu ksiggowego o réwnowaznej wartosci dowodowej:

1) Pierwsza strona



Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw
Unii Europejskiej
z Buropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podkarpackiego
na lata 2014-2020

Ujeto we wniosku o platnosé za okresod............ ...
1) Druga strona
Nazwa projektu: ,,Poprawa gospodarki wodno-Sciekowej w Gminie Gorzyce poprzez
rozbudowe sieci kanalizacji sanitamej na obszarze aglomeracji Gorzyce oraz przebudowe
oczyszczalni Sciekdéw w Gorzycach"

Nr umowy/zaméwienia/zlecenia...... ...............

Umowa o dofinansowanie nr RPPK 04.03.01-18-0035/17-00 z dnia 18.05.2018 r.

Wydatek kwalifikowany wynosi..............................PLN
w tym:
- wydatki refundowane ze $rodkéw pomocowych w kwocie: ............. PLN

- wydatki nierefundowane (opis z jakich $rodkéw, np. ze Srodkow wiasnych) w kwocie:

Wydatki nickwalifikowane wynosza: ........................... PLN

2) Sprawdzono pod wzglgdem formalno-rachunkowym
Gorzyce, dnia... ... ... ... Podpis....................

3) Wydatek zgodny z planem finansowym
klasyfikacja budzetowa dz... ..... rozdzial.......... § ..
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

Gorzycednia ................ Podpis .................

4) Wydatek zrealizowany zgodnie z ustawg z dnia 29.01.2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. ......poz ......... )



GorgyoedBito o PO iiisisncnsisormmss

5) Zatwierdzono do zaplaty ze srodkdw .............cooee

NakWOotg........ocooevvviiieeieiiiiiii Zh er
S ORI v i 0o i bt o e s s s Y
Gléwny Ksiggowy Kierownik Jednostki

6) Wydatek zrealizowany zgodnie z art. 44 ustawy o finansach publicznych
Dz U........o.c..p0Z0 o
Gorzycednia.............. 7

Zapisy te moga wystgpowad réwniez w formie pieczeci.

Dowody ksiggowe dokumentujgce wydatki finansowane z udzialem $rodkéw unijnych, tak jak
wszystkie inne dowody dokumentujace wydatki w Urzgdzie Gminy, powinny by¢ sprawdzone pod
wzglgdem formalnym i rachunkowym co zostaje potwierdzone podpisem osoby upowaznionej,
sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym co oznacza, ze osoba podpisujaca poswiadcza
faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalno$é, sprawdza czy dane
zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne z zawartg umowsa o dofinansowanie projektu i umowa
z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo -finansowym oraz pod wzgledem zgodnogci
z ustawg Prawo zamowien publicznych. Dowody te akceptuje i zatwierdza Wéijt i Skarbnik lub

0soby przez nie upowaznione.

W Urzgdzie Gminy Gorzyce stosuje si¢ pieczgé, na ktérej osoby sprawdzajace dowody pod
wzglgdem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym skladajg swoj podpis oraz date kiedy
dokonaly sprawdzenia, podaje si¢ klasyfikacje budzetows wydatku (dzial, rozdziat, paragraf),
kwotg wydatku. Skarbnik i Wéjt lub osoby przez nich upowaznione skladaja podpisy na dowéd

akceptacji i zatwierdzenia dowodu.

Kazdy dowod ksiggowy na podstawie ktérego nastgpuje wydatek wspdHinansowany ze srodkéw
unijnych powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu do Urzedu Gminy, z datg wplywu, numerem
kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujacej.

Wprowadza si¢ ujednolicone zasady numerowania dowodéw ksiegowych, umozliwiajace



jednoznaczng identyfikacj¢ dokonanych na ich podstawie zapisow ksiggowych. Za numer
dowodu przyjmuje si¢ symbol okladajacy si¢ z nastepujacych elementow podstawowych:
AA/BB/CC/DDDD/EE

Gdzie:

AA — dzienni czgstkowy

BB - wyro6znik zadania

CC- rodzaj dowodu ksiggowego ( np. faktura -FA, wyciag bankowy — WB, nota ksiggowa — NK,
polecenie ksiggowania - PK)

DDDD - rok

EE - numer kolejny dowodu

IV. Sprawozdawczos¢ i rozliczenia w trakcie poszczegélnych etapéw dziatania

7. Gmina Gorzyce jest odpowiedzialna za poprawnos¢ wydatkowania catosci (100%) $rodkéw
przeznaczonych na dany Projekt.

8. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

w tym przepisami prawa zamowien publiczny.

9. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa dokladne i prawdziwe, a wyniki

zostaly uzyskane z przyjetego systemu ksiegowania,
10.Wydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty) jest

dostepna.
11 Platno$¢ na rzecz wykonawcdw dokonywana jest w sposob prawidlowy.

12 Prowadzona jest sprawozdawczo$é i rozliczenia za poszczegdlne etapy dzialania.

Wniosek o platno$é¢ z czgscia sprawozdawcza z przebiegu realizacji projektu
przygotowywane s3 w sposOb poprawny, terminowy oraz przesyla je do Instytucji

Zarzadzajace).
Okres przechowywania dokument6w

Dokumentacja z realizacji projektu ,,Poprawa gospodarki wodno-$ciekowej w Gminie Gorzyce
poprzez rozbudowg sieci kanalizacji sanitarnej na obszarze aglomeracji Gorzyce oraz przebudowe
oczyszczalni $ciekéw w Gorzycach" przechowywana bedzie w Urzedzie  Gminy w

Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce, do dnia, w ktérym uplynie 5 lat od

o

mgr Lesze ly

dnia wyplaty platnosci koncowej.



