Zarzgdzenie Nr 110/19

Wojta Gminy Gorzyce
z dnia 19 lipca 2019 r.

W sprawie utworzenia kont na Platformie Elektronicznego Fakturowania
do odbioru faktur ustrukturyzowanych przez jednostki organizacyjne Gminy
Gorzyce

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 poz.
506 z pozn. zm.) w zwiazku z art. 4 ust.] ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane oraz ustugi oraz

partnerstwie publiczno — prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191).

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
I. Jednostki organizacyjne Gminy Gorzyce sg zobowigzane do zafozenia konta na Platformie
Elektronicznego  Fakturowania przed przewidywanym terminem otrzymania pierwszej

ustrukturyzowanej faktury elektronicznej.

2. Ustrukturyzowana faktura elektroniczna jest fakturg elektroniczng w rozumieniu ustawy o VAT,

spetniajgca wymagania umozliwiajace przestanie jej za posrednictwem utworzonej platformy.

3. Platforma Elektronicznego Fakturowania (PEF) jest narzedziem, ktére ma stuzyé
do przekazywania faktur w formic ustrukturyzowanej oraz innych dokumentow pomiedzy

wykonawcami zamowien publicznych a instytucjami zamawiajgcymi.
4. W ramach PEF Gmina Gorzyce korzysta z bezptatnych ustug Konsorcjum PEFexpert.
5. Z platformy mozna korzystaé poprzez:

* aplikacje webowg — dostep do PEF za posrednictwem strony www;

¢ aplikacje desktopowa — dostep do PEF za posrednictwem oprogramowanie instalowane na
dysku komputera;

* dokumentacje APl do taczenia sie systemow ERP z PEF, czyli zintegrowanie systemu

informatycznego instytucji bezposrednio z Platformg Elektronicznego Fakturowania.



§2

1. Zobowigzuj¢ Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce do zarejestrowania konta
uzytkownika na Platformie Elektronicznego Fakturowania dla wtasnych jednostek organizacyjnych

Gminy Gorzyce (tzw. model rozporoszony).

2. Zobowigzuje Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce do utworzenia
na Platformie Elektronicznego Fakturowania ADRESU PEF zwanego réwniez PEPPOL ID lub
skrzynka PEPPOL, ktéry bedzie wykorzystywany przez kontrahentéw danej jednostki do

adresowania dokumentdw, ktére powinny otrzymaé te jednostki.

3. Adresem PEF jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce bedzie numeru NIP danej jednostki

stuzacy do rozliczen tej jednostki z Zakladem Ubezpieczen Spotecznych.

4. Zobowigzuj¢ Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce do wyznaczenia dwdch

pracownikéw i powierzenia im obowigzku obstugi konta danej jednostki na Platformie

Elektronicznego Fakturowania.

5. Przykfadowe dane konta podmiotu — na przyktadzie Samorzadowego Przedszkola w Gorzycach
Nazwa podmiotu: Samorzgdowe Przedszkole w Gorzycach
Podmiot nalezy do: sektora publicznego

Rodzaj identyfikatora podatkowego: NIP

Numer identyfikatora podatkowego: 8672077154

Rodzaj adresu PEF: NIP

Numer adresu PEF: 8671995184

Kraj: Polska

Wojewddztwo: podkarpackie

Miejscowosé: Gorzyce

Kod pocztowy: 39-432

Ulica i numer: ul. Edukacji Narodowe;j 3

6. Zobowigzuje si¢ Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce do wskazania
w ustawieniach kazdego uzytkowanika czgstotliwo$é powiadamiania o nowych dokumentach
przychodzacych i odebraniu dokumentéw przez odbiorcg - za kazdym razem kiedy przyjdzie nowy

dokument.



§3
Zobowiazuj¢ Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce do umieszczenia na swojej
stronie  internetowej ponizszych danych - na przykladzie Samorzadowego Przedszkola
w Gorzycach:

Dane do faktury:

Nabywca:
Gmina Gorzyce, ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce
NIP 8672077154

Odbiorca:
Samorzgdowe Przedszkole w Gorzycach, ul. Edukacji Narodowej 3, 39-432 Gorzyce

Numer adresu PEF/ skrzynki PEPPOL: 8671995184

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza Kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Gorzyce.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




