ZARZADZENIE NR 22/19
WOJTA GMINY GORZYCE
Z dnia 14 lutego 2019 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu oraz Wytyeznych dla Obwodowych Komisji
Wyborczych powolanych do przeprowadzenia wyboréw soltyséw, rad soleckich,

przewodniczacego zarzadu osiedla oraz zarzadu osiedla na terenie Gminy Gorzyce

Na podstawie § 18 Na podstawie § 18 ust. 5 Uchwaty nr IV/22/2002 Rady Gminy w Gorzycach
w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa Gorzyce, Uchwatly nr IV/23/2002 Rady Gminy w
Gorzycach w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa Wrzawy, Uchwaly nr IV/24/2002 Rady
Gminy w Gorzycach w sprawie uchwalenia Statutu Sotectwa Trzesn, Uchwaty nr IV/25/2002
Rady Gminy w Gorzycach sprawie uchwalenia Statutu Sotectwa Sokolniki, Uchwaly nr
IV/26/2002 Rady Gminy w Gorzycach w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa Furmany,
Uchwaty nr 1V/27/2002 Rady Gminy w Gorzycach w sprawie uchwalenia Statutu Solectwa
Motycze Poduchowne, Uchwaty nr 1V/28/2002 Rady Gminy w Gorzycach w sprawie
uchwalenia Statutu Solectwa Zalesie Gorzyckie, Uchwaly nr IV/29/2002 Rady Gminy w
Gorzycach w sprawie uchwalenia Statutu Sotectwa Orliska uchwalonych dnia 30 grudnia 2002
r. oraz § 23 Uchwaly nr XXVI/158/05 Rady Gminy w Gorzycach w sprawie uchwalenia Statutu

Osiedla Gorzyce z dnia 9 lutego 2005 r., zarzadzam co nastepuje:

§1
1. Ustalam Regulamin Obwodowych Komisji Wyborczych, ktory stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.
2. Ustalam wytyczne dla Obwodowych Komisji wyborczych, ktory stanowi zatgcznik

nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Spraydagne padiwzgledem
formalno-prawnym



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 22/2019
Wojta Gminy Gorzyce

z dnia 14 lutego 2019 r.

REGULAMIN
OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH
w wyborach soltysow, rad soleckich, przewodniczacego zarzadu osiedla oraz zarzadu

osiedla na terenie Gminy Gorzyce zarzadzonych na dzien 24 lutego 2019 r.

1. Komisja odbywa posiedzenia i moze podejmowaé rozstrzygnigcia w obecnosci co
najmniej polowy swojego sklady, w tym przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.

2. Rozstrzygnigeia Komisji zapadaja wigkszoscig gloséw w glosowaniu jawnym.
W razie rownej liczby gltoséw decyduje glos przewodniczacego.

3. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.

4. W razie nieobecno$ci przewodniczacego jego funkcje pelni zastepca przewodniczacego
komisji.

5. Czlonkowie komisji majg obowiazek aktywnego uczestniczenia w pracach komisji.
W razie niemoznosci wzigcia udziatu w pracach komisji, zwlaszcza w dniu glosowania,
jej cztonek powinien jak najwczesniej powiadomi¢ o tym przewodniczacego komisji.

6. Komisja zbiera si¢ na pierwszym posiedzeniu nie pdzniej niz w 5 dniu od dnia jej
powotania. Do chwili wyboru przewodniczacego pierwszemu posiedzeniu komisji
przewodniczy najstarszy wiekiem jej cztonek.

7. Na pierwszym posiedzeniu komisja:

1) Wybiera ze swego skladu oddzielnie przewodniczacego i jego zastepce w
glosowaniu jawnym, chyba ze komisja postanowi inaczej, w razie rownej liczby
gltoséw ponawia si¢ glosowanie,

2) Omawia zadania i tryb pracy,

3) Ustala zadania do dnia wyboréw, w tym zwigzane z przygotowaniem lokalu
wyborczego, odbiorem i zabezpieczeniem kart do glosowania, obwieszczen
1 formularzy wyborczych.

8. Komisja zapoznaje si¢ z wytycznymi dotyczacymi przeprowadzenia glosowania

iustalenia jego wynikow oraz na tej podstawie sporzgdza plan pracy w dniu glosowania.



g,

10.

11,
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13.

14.

15.

16.

17.

Z, posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokét, w ktérym podaje sie porzadek obrad,
imiona i nazwiska uczestnikéw, przebieg posiedzenia i podjete rozstrzygniecia.

Do protokotu dotacza si¢ podjete uchwaty.

Protokoét podpisuje przewodniczacy posiedzenia.

Protokoty gtosowania w obwodzie podpisujg wszyscy cztonkowie komisji obecni przy
ich sporzadzeniu.

Uchwaly komisji i zarzadzenia przewodniczacego, dotyczace przebiegu glosowania
1 ustalenia wynik6w glosowania wpisuje sie w rubryce ,,uwagi” protokotu glosowania.
Uchwaty, protokoty glosowania i inne dokumenty komisji oraz wydane karty do
glosowania sg opatrywane pieczecig komisji

Komisja wspétdziala w wykonywaniu swoich zadan odpowiednio z wdjtem
w szczegblnosci w zakresie:

1) Przygotowania i wyposazenia lokalu wyborczego,

2) Odbioru i zabezpieczenia kart do glosowania, formularzy, drukdw, obwieszczen
wyborczych, spisu wyborcow, pieczgei komisji i innych niezbednych
materialow,

3) Przekazania wynikéw glosowania w obwodzie wilasciwej gminnej komisji
wyborczej,

4) Zapewnienia $rodkéw lacznoscei i transportu oraz pomocy niezbednej do pracy
komisji.

Osoby wchodzgce w sklad komisji legitymuja si¢ dokumentem potwierdzajacym
cztonkostwo i pelnione funkcje w komisji, wydanym przez woijta.
W przypadku koniecznosci dokonania zmiany w skfadzie komisji, jej przewodniczacy

niezwlocznie powiadamia o tym wojta gminy.



L.

Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 22/2019
Wojta Gminy Gorzyce

z dnia 14 lutego 2019 1.

WYTYCZNE DLA OBWODOWYCH KOMISJI WYBORCZYCH

dotyczacych wykonywania zadan w wyborach soltysow, rad soleckich,

przewodniczacego zarzadu osiedla oraz zarzadu osiedla na terenie Gminy Gorzyce

zarzadzonych na dzien 24 lutego 2019 r.

Zadania obwodowych komisji wyborczych do dnia wyboréw

Czlonkowie komisji s3 zobowigzani czynnie uczestniczyé w pracach komisji.

Na pierwszym posiedzeniu czlonkowie komisji zapoznajg si¢ z Regulaminem

Obwodowych Komisji Wyborczych i dzialaja wedlug niego. Podczas przygotowania

lokalu dba aby w lokalu bylo godto panstwowe, urna, miejsce za ostonami zapewniajace

tajnos¢ glosowania wyposazone w przybory do pisania.

Zadania obwodowych komisji wyborczych w dniu wyborow.

Komisja spotyka si¢ w lokalu wyborczym najpézniej o godz. 7.30. Kontroluje stan lokalu,

wywiesza obwieszczenia urzedowe, sprawdza urne, zamyka i zakleja wlot.

W lokalu ani tez na zewnatrz nie moze byé materialéw agitacyjnych.

Nastepnie komisja:

Liczy otrzymane karty do glosowania odrebnie w wyborach do kazdego organu
jednostki pomocniczej,

Stempluje je swojg pieczgcia w oznaczonym miejscu,

Zabezpiecza karty i pieczeé (niedopuszczalne jest wynoszenie kart do innego
pomieszczenia),

Rozklada spisy wyborcéw w sposéb utatwiajacy glosowanie, komisja nie jest
uprawniona do dokonywania jakichkolwiek zmian w spisie wyborcéw bez
konsultacji z Urzgdem Gminy,

Komisja otwiera lokal wyborczy o godz. 8.00,

Komisja wykonuje swoje zadania zawsze z udzialem przewodniczacego lub

zastepey przewodniczacego.



3.

— Cztonkowie komisji nosza identyfikatory.

Wydawanie kart wyborcom:

Przed wydaniem kart do glosowania komisja:

1

2)

3)

4)

sprawdza tozsamos$¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub kazdego innego
dokumentu z fotografia, pod warunkiem Ze ustalenie tozsamosci wyborcy na jego
podstawie nie budzi watpliwosci; wyborca moze zatem okaza¢ komisji wyborczej
dowolny dokument ze zdjgciem (np. paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka), w
tym réwniez dokument, ktdry utracit waznosé, pod warunkiem, ze ustalenie tozsamosci
na jego podstawie nie budzi watpliwosci.

ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania w tym obwodzie, przez
sprawdzenie, czy jego nazwisko jest ujete w spisie wyborcow.

Wyborcom wydaje si¢ po jednej karcie do glosowania w wyborach na soltysa
(przewodniczacego zarzadu osiedla) i do rady soleckiej (zarzagdu osiedla). W
obwodach, gdzie nie przeprowadza si¢ glosowania do rady soleckiej wydaje sie tylko
karte do glosowania w wyborach na soltysa.

Przy wydawaniu kart do glosowania komisja sprawdza, czy wydawane karty sa
ostemplowane jej pieczecia i pieczgeig Gminnej Komisji Wyborczej. Tylko karta
spelniajgca te warunki jest kartg wazng.

Ponadto komisja zwraca uwage, by wyborca potwierdzit wiasnorgcznym podpisem, w
przeznaczone] na to rubryce spisu wyborcow, fakt otrzymania kart. Jezeli wyborca nie
potwierdzi wlasnorecznym podpisem odbioru kart do glosowania, komisja odmawia
ich wydania. W przypadku, gdy wyborca odmoéwit przyjecia jednej z kart do
glosowania przewodniczacy lub zast¢pca przewodniczacego w rubryce spisu
wyborcow ,,Uwagi” czyni adnotacj¢ odpowiednio: ,,bez soltysa (przewodniczacego
zarzadu osiedla)”, ,,bez rady (zarzadu)”. Przy czynnosci potwierdzania przez
wyborcow otrzymania karty nalezy zwroci¢ szezegolng uwage, by podpisy sktadane
byty w miejscach (w linii) odpowiadajacych nazwiskom. Mozliwe jest sktadanie
podpisu bez odwracania spisu. W przypadku gdy komisja zauwazy, ze osoba
podpisala si¢ w linii przy nazwisku innego wyborcy, wskazuje tej osobie wlasciwe
miejsce w spisie do zlozenia podpisu, a podpis ztozony w niewlasciwym miejscu
skresla. Skreslenie opatruje si¢ adnotacjg ,,podpis w nieprawidlowym miejscu” i
parafami czlonka komisji oraz przewodniczacego komisji lub jego zastepcy. Zwrocic

takze nalezy uwage na bezwzgledng konieczno$é zapewnienia ochrony danych



5)

6)

osobowych wyborcow ujetych w spisie, w tym przed ujawnieniem danych osobowych
innych 0séb przy potwierdzaniu przez wyborce odbioru kart do glosowania. W tym
celu komisja stosuje przekazane przez urzad gminy ostony na spis zabezpieczajgce
dane osobowe innych o0sob ujetych w spisie. Niewykonywanie lub niewlasciwe
wykonywanie powyzszego obowiazku skutkowa¢ moze odpowiedzialnoscig za
naruszenie przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.

Komisja odmawia ponownego wydania karty (lub kart) do glosowania niezaleznie od
przyczyn tego zgdania (np. z powodu pomylkowego wypelnienia karty, zniszczenia jej
itp.).

Na wniosek wyborcy komisja jest obowigzana wyjasni¢ mu sposob glosowania w
wyborach oraz warunki waznosci glosu, zgodnie z informacjami umieszezonymi na

karcie do glosowania. Wyjasnienie to nie moze zawiera¢ elementéw agitacyjnych.

W pracach komisji w dniu glosowania mogg uczestniczy¢ me¢zowie zaufania, legitymujacy

si¢ zaswiadczeniem wystawionym przez kandydata do organu jednostki pomocniczej na

formularzu wedtug wzoru okreslonego w Zarzadzeniu Wéjta Gminy Gorzyce. Mgz zaufania

wraz zaswiadczeniem powinien okaza¢ Komisji dokument tozsamosci.

Mezowie zaufania maja prawo w szczegdlnosci:

)

2)
3)
4)

by¢ obecni w lokalu wyborczym trakcie glosowania i podczas ustalania wynikow
glosowania i sporzadzania protokotu;

obserwowac liczenie glosow przez obwodowg komisje wyborcza;

zglasza¢ przewodniczacym komisji na biezgco uwagi i zastrzezenia;

wnosi¢ uwagi do protokotu glosowania, z wymienieniem konkretnych zarzutéw

Mezowie zaufania nie moga w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

wykonywaé zadnych czynnosci cztonka komisji;

pomaga¢ wyborcom w glosowaniu ani udzielaé¢ im wyjasnien;

liczy¢, ani przeglada¢ kart do glosowania przed rozpoczeciem glosowania, w trakcie
glosowania i po jego zakonczeniu, tj. nie mogg mieé zadnego kontaktu fizycznego z

kartami do glosowania — nie mogg dotykac kart — w zadnym momencie

Niedopuszczalne jest utrudnianie przez czlonkéw komisji obserwacji mezom zaufania

wszystkich wykonywanych czynnosci.

Wykonywanie uprawnien m¢zow zaufania nie moze:

1) utrudniaé pracy komisji;

2) zakloca¢ powagi glosowania;



3) narusza¢ tajnosci glosowania; maz zaufania nie moze wchodzi¢ do pomieszczenia

za zastong, zapewniajgcego tajnos¢ glosowania, gdy w pomieszczeniu tym znajduje

si¢ wyborca, nawet jesli wyrazit on na to zgode lub poprosil o to meza zaufania.

5. Po zakonczeniu glosowania komisja:

Zamyka wlot urny,

Przelicza niewykorzystane karty do glosowania, wpisuje do kazdego
z protokotdw, pakuje je w pakiety, opisuje i opieczetowuje,

Ustala liczbg uprawnionych do glosowania (z potwierdzenia z Urzedu Gminy),
Whisuje liczbe kart otrzymanych,

Ustala liczbg wyborcéw, ktérym wydano karty do glosowania na podstawie
liczby podpiséw 1 wpisuje do protokotu,

Sprawdza czy liczba kart wydanych wyborcom (poz. 3) i liczba kart
niewykorzystanych (poz. 4) réwna jest liczbie kart otrzymanych (poz. 2).
W przypadku rozbieznosci nalezy ponownie dokonaé rozliczenia kart

i ewentualng przyczyne wpisa¢ w protokole w poz. 12.

Komisja otwiera urng i ustala wynik gtosowania:

Wydziela odrgbnie karty w wyborach poszczegdlnych organéw jednostek
pomocniczych (sottyséw, rad soleckich, przewodniczacego zarzadu osiedla
i zarzadu osiedla),

Przystepuje do ustalenia wyniku wyboru soltysa/przewodniczgcego zarzadu
osiedla, zabezpieczajgc pozostale karty,

Wyodrebnia karty z glosem waznym-znak ., X" przy nazwisku kandydata
1 niewaznym-znak ,, X" przy nazwisku 2 i wiecej kandydatéw, brak znaku ,,.X>,
Pakuje karty, opisuje i opieczetowuje,

Sporzadza protokot sporzadza w 3 egzemplarzach (1 w dokumentacji komisji,
1 dla gminnej komisji wyborczej, 1 wywiesza w widocznym, dla 0s6b na
zewnatrz, miejscu w lokalu wyborczym),

Przekazuje do gminnej komisji wyborczej.

6. Informacje pomocnicze dotyczace ustalenia poprawnosci wynikéw glosowania

w protokotach obwodowych komisji wyborczych.



Przez wyniki glosowania w obwodzie rozumie si¢ nie tylko same liczby gloséw

waznych, ale réwniez liczbg uprawnionych do glosowania oraz rozliczenie kart do

glosowania.

Kategorie warunkdéw poprawnosci

Warunki poprawnos$ci naleza do jednej z ponizszych kategorii:

A. Warunki konieczne, ktére musza by¢ bezwzglednie spelnione, ich naruszenie

jest traktowane jako blad, ktory zostanie wytkniety przez gminng komisje

wyborczg, s3 to:

Liczba wyborcédw, ktdrym wydano karty do glosowania nie moze by¢
wigksza od liczby uprawnionych do gtosowania,

Liczba kart do glosowania wyjetych z urny musi by¢ réwna sumie liczby
kart niewaznych i liczby kart waznych wyjetych w urny,

Liczba kart waznych wyjetych z urny musi by¢ rowna sumie liczby
gloséw niewaznych z kart waznych i liczby glosow waznych z kart

waznych wyjetych z urny,

B. Warunki dodatkowe, ktére powinny byé spetnione, ale w szczegélnych

okolicznosciach moga by¢ naruszone; przyczyna niepetnienia tych warunkéw

wymaga wyjasnienia-przyktadem jest sytuacja, gdy liczba kart do glosowania

wyjetych z urny jest mniejsza lub wicksza od liczby wydanych kart, komisja

podaje w protokole przypuszczalng przyczyne tej niezgodnoscei.

Liczba kart do glosowania otrzymanych przez komisje powinna byé
rowna sumie liczb kart niewykorzystanych oraz wyborcéw, ktérym
wydano karty do glosowania,

Liczba wyjetych kart z urny powinﬁa by¢ réwna liczbie wyborcow,
ktéorym wydano karty do glosowania,

Liczba kart waznych wyjetych z urny powinna by¢ rowna liczbie

wyborcow, ktérym wydano karty do glosowania.



