- arINY
WOJ GCMIN

GORZYCE Zarzagdzenie Nr 63/18

zeski
now.tarnobrzes i ' .
po i Woéjta Gminy Gorzyce

WO}.,‘C)OZ';:.:’.:..‘“JQGM

z dnia 29 czerwca 2018 r.

w sprawie polityki rachunkowosci i planu kont dla projektu wspélfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w ramach osi piorytetowej nr 4
Zwigkszenia zatrudnienia i spdjnoSci terytorialnej pn. ,,Budowa zaplecza
rekreacyjnego wraz niezb¢dng infrastruktura techniczng przy Zalewie

w Gorzycach” numer umowy 00027-6523.2-SW0910012/17/18 z dnia 29.05.2018 r.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2018 roku poz. 395 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz.U. 2017 r. poz. 1911) Wojt Gminy Gorzyce, zarzadza co nastepuje:
§J
1. Wprowadza si¢ polityke rachunkowosci i plan kont dla projektu ,,Budowa zaplecza
rekreacyjnego wraz niezbedng infrastrukturg techniczng przy Zalewie
w Gorzycach”, ktdérego celem jest zwigkszenie potencjalu turystycznego poprzez
zagospodarowanie przestrzeni publicznej na cele rekreacyjno — turystyczne w Gminie

Gorzyce., stanowiacy zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji
projektu ,,Budowa zaplecza rekreacyjnego wraz niezbedng infrastrukturg techniczng

przy Zalewie w Gorzycach”,




Zatacznik nr 1
Zarzadzenie Nr 63/18
Wojta Gminy Gorzyce

z dnia 29 czerwca 2018 r.

Zasady (polityki) rachunkowosci dla zadania pod nazwa ,Budowa zaplecza
rekreacyjnego wraz niezbedng infrastrukturg techniczng przy Zalewie w Gorzycach”
z programu Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego w zakresie dziatania
~Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoleczno$é” w ramach
Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i sp6jnosci terytorialnej” objetego Programem

Operacyjnym ‘Rybactwo i Morze”.

Celem zadania jest zwigkszenie potencjalu turystycznego poprzez zagospodarowanie

przestrzeni publicznej na cele rekreacyjno — turystyczne w Gminie Gorzyce.
L. Zasady og0lne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej dziatania ,,Budowa zaplecza rekreacyjnego wraz niezbedna

infrastrukturg techniczng przy Zalewie w Gorzycach”

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidtowosci ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowigzujgcej sprawozdawczosci zewnetrznej 1 potrzeb
biezacego zarzgdzania,

- prawidlowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidlowsg ochrone zbioréw ksigg rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe s prowadzone w oparciu o zasady: zasade jawnosci, zasade

kasowosci, zasadg memoriatu, zasadg ostroznej wyceny i zasade istotnosci.

Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztéw realizacji Projektu bedg wptywaty na
konto organu 70 9434 1012 2002 1050 0018 0064 - Rachunek budzetu.

Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Beneficjantem  $rodkéw  finansowych  Urzedu Marszatkowskiego w  zakresie

realizacji projektu jest Gmina Gorzyce, realizatorem Urzad Gminy w Gorzycach.



Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej, w  siedzibie
Urzgdu Gminy w Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie RADIX.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta
zabezpieczajace dostgp do wprowadzania danych.

Dla potrzeb realizowanego wprowadzony zostal wyréznik zadania (kod rachunkowy)

o nr 57 w celu prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej, dziennik czgstkowy 33

Wprowadzono  nastgpujace zasady prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej

dla wymienionego zadania, stanowigcy 2 ostatnie cyfi-y konta

Dziat-926

Rozdziat- 92695

Zgodnie z Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie

szcezegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz érodkéw

pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U.2014.1053 z zm.) czwarta cyfra dodana do

paragrafu wskazuje zrédto finansowania wydatku.

W zwigzku z powyzszym do realizacji niniejszego projektu stosuje sie odpowiednio:

- cyfre 0 do wydatkéw niekwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy

- cyfre 7 do wydatkow kwalifikowanych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego

- cyfre 9 do wydatkéw kwalifikowanych finansowanych z budzetu gminy

Dofinansowanie  operacji stanowi nie wigcej niz 85% wydatkéw kwalifikowanych

1 wynosi 170 999,00 zt w tym wspétinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach

EFMR — 145 349,15 zi.

IL. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

Podstawg do ewidencji wydatkéw w jednostce (Urzedzie Gminy) stanowig dowody
zewnetrzne i wewnetrzne (wyciagi bankowe, faktury i rachunki wystawione przez
wykonawcow za $wiadczone ushugi, decyzje, polecenia ksiggowania oraz noty).

Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowig dowody zewngtrzne i wewnetrzne

(wyciagi bankowe, polecenia ksiegowania).



Organ gminy Gorzyce
W ksiggach Organu Gminy Gorzyce zapisy ksiegowane sa na podstawie dowodow
ksiggowych sprawozdan budzetowych Rb-27S i RB-28S
Plan kont
133 - Rachunek budzetu
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
240 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowane wyniki budzetu
961 - Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

II. Jednostka budzetowa Urzad Gminy Gorzyce

W Urz¢dzie Gminy w Gorzycach prowadzi sig wyodrebniong ewidencje ksiegowa
projektu ,,Budowa zaplecza rekreacyjnego wrz niezb¢dng infrastrukturg techniczng przy
Zalewie w Gorzycach™ poprzez konta analityczne, na podstawie dowodéw ksiegowych.
Dla realizacji projektu w budzecie gminy (Jednostce) korzysta sie z bilansowych kont
syntetycznych - wyréznik zadania (kod rachunkowy) o nr 57 w celu prowadzenia

wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej, dziennik czastkowy 33.

Plan kont
011-Srodki trwale
071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych
080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)
130 - Rachunek biezacy jednostki
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych



225 -Rozrachunki z budzetami

240 — Pozostale rozrachunki

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750- Przychody finansowe

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plany finansowe wydatkéw niewygasajacych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

II1. Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

L. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie gotéwkowej lub bezgotowkowej za
pomoca elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentdw ksiegowych
stwierdzajgcych koniecznos¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przelewu/zaplaty jest wycigg bankowy.

3.Na dowodach ksiegowych (fakturach) powinny sie znalezé nastgpujace elementy
opisu w zakresie kwalifikowalnosci bezwzglednie na fakturze lub na oddzielnej kartce
dofgczonej i przypietej do faktury w przypadku, gdy nie ma mozliwosci opisania
oryginalu faktury lub innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci

dowodowe;j:

1)Druga strona
Nazwa projektu; ,,Budowa zaplecza rekreacyjnego wraz niezbedna infrastrukturg
techniczng przy Zalewie w Gorzycach”

Nr umowy/zaméwienie/zlecenia. ...........c....oovuevnn...,



Numer umowy o dofinansowanie projektu nr 00027-6523.2-SW0910012/17/18 z dnia
29.05.2018 r.

Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/etapu operacji

., Przedstawiono do refundacji w ramach programu operacyjnego ,, Rybactwo

i Morze”.
Wydatek kwalifikowany Wynosi............ocoevvivvieinninnns PLN, w tym
- wydatki refundowanie ze $rodkéw pomocowych w kwocie: ............. PLN

- wydatki nierefundowanie (opis z jakich srodkow, np. ze Srodkow wiasnych) w kwocie:

Wydatki niekwalifikowane wynosza: .............ocoevveninnnn PLN

2) Sprawdzono pod wzgledem formalno - rachunkowym

Cltzyee, A e v Podpis

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

Cotryee O wawaamssn Podpis

4) Wydatek zrealizowany zgodnie
z ustawg z dnia 29.01.2004 r.
Prawo zamdwien publicznych

(Dz.U.z2017 poz .1579 z p6z. zm.)

ta Bt s s 77, R gr
sfownie........oooviiiiiiii
Gléwny Ksiegowy Kierownik Jednostki

6) Wydatek zrealizowany zgodnie z art.44
Ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. 2017, poz. 2077 z p6zn. zm)



7) Zaptacono gotowka, przelewem
CZEKISIINY ooy

Gorzyce dnis.... coooiimn podpis.....oeeninininnnn,

Zapisy te mogg wystepowaé rdwniez w formie pieczeci.

Dowody ksiggowe dokumentujace wydatki finansowane z udzialem $rodkéw unijnych, tak
jak wszystkie inne dowody dokumentujgce wydatki w Urzedzie Gminy, powinny byé
sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym co zostaje potwierdzone podpisem
osoby upowaznionej, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym co oznacza, ze osoba
podpisujaca poswiadcza faktyczne i1 prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich
kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne
z zawart3 umowg o dofinansowanie projektu i umowg z wykonawca zadania,
harmonogramem rzeczowo —finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo
zaméwien publicznych. Dowody te akceptuje i zatwierdza Wéjt i Skarbnik lub osoby
przez nie upowaznione.

W Urzedzie Gminy Gorzyce stosuje si¢ pieczeé, na ktérej osoby sprawdzajace dowody
pod wzglgdem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym skladaja swoj podpis oraz
datg kiedy dokonaty sprawdzenia, podaje si¢ klasyfikacje budzetowa wydatku ( dziaf,
rozdziat, paragraf ), kwotg wydatku. Skarbnik i Wéjt lub osoby przez nich upowaznione
skladaja podpisy na dowod akceptaciji i zatwierdzenia dowodu.

Dowdd ksiggowy zawiera dodatkows pieczatke kwalifikujaca czes¢ wydatku stanowiacg
wkiad krajowy do odpowiedniego obszaru i kategorii wydatkéw strukturalnych zgodnie
z odpowiednimi w tym zakresie przepisami.

Kazdy dowdd ksiggowy na podstawie ktérego nastepuje wydatek wspoHinansowany
ze srodkéw unijnych powinien by¢ opatrzony pieczatka wplywu do Urzedu Gminy, z datg

wptywu, numerem kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujace;.

Wprowadza si¢ ujednolicone zasady numerowania dowodéw ksiegowych, umozliwiajgce
jednoznaczng identyfikacj¢ dokonanych na ich podstawie zapiséw ksiegowych.
Za numer dowodu przyjmuje si¢ symbol skladajagcy si¢ z nastepujacych elementow
podstawowych:

AA/BB/CC/DDDD/EE



Gdzie:

AA — dziennik czastkowy

BB - wyréznik zadania

CC —rodzaj dowodu ksiggowego (np. FA — faktura, WB — wycigg bankowy, NK — noty ksiegowe)
DDDD - rok

EE- numer kolejny
IV. Sprawozdawczos¢ i rozliczenia w trakcie poszezegolnych etapéw dzialania

1. Gmina Gorzyce jest odpowiedzialna za poprawno$é wydatkowania catosci

(100%) srodkéw przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, w tym przepisami prawa zamowien publiczny.

3. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu s3 doktadne i prawdziwe,
a wyniki zostaly uzyskane z przyjetego systemu ksiegowania,

4. Wydatki zostaty faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty)
jest dostepna.

5. Platnos¢ na rzecz wykonawcow dokonywana jest w sposob prawidiowy.

6. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszezegdlne etapy dzialania.

Wniosek o platnoéé z czeécig sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu
przygotowywane sg w spos6b poprawny, terminowy oraz przesyla je do Instytucji

Zarzadzajace;.

Okres przechowywania dokumentow
Dokumentacja z realizacji projektu ,,Budowa zaplecza rekreacyjnego wrz niezbedng
infrastrukturg techniczng przy Zalewie w Gorzycach”” przechowywana bedzie w

Urze¢dzie Gminy w  Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce, do
dnia 31 grudzien 2024 roku.




