WOJT GMINY
GORZYCE
pow.tarncbrzeski

Wi peakaRaskis ZARZADZENIE NR 34/2018
WOITA GMINY GORZYCE

z dnia 29 marca 2018

w sprawie regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Gminy w Gorzycach

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 2017r. poz. 1875 z pdin. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Gminy Gorzyce regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy
w Gorzycach do zapoznania sie z trescig regulaminu.

§ 3.Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy i Kierownikom Referatow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgecznik do Zarzgdzenia Nr 34/2018
Wojta Gminy Gorzyce
29 marca 2018r.
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Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Gminy w Gorzycach

§ 1

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w budynku
Urzedu Gminy w Gorzycach zlokalizowanym przy ul. Sandomierskiej 75, w tym miejsca
instalacji kamer systemu na terenie obiektu, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposdb
ich zabezpieczenia, a takie mozliwosci udostgpniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.
2. Administratorem systemu monitoringu w budynku Urzedu Gminy jest Wéjt Gminy
Gorzyce.

3. Zapisy z kamer monitoringu wizyjnego stanowig zbidr danych osobowych , ktérego
administratorem jest Wojt Gminy Gorzyce . Przetwarzanie tego zbioru podlega

przepisom ustawy o ochronie danych osobowych.

4. Przez infrastrukture budynku objeta monitoringiem wizyjnym nalezy rozumieé:

a) wejscia gtdéwne,

b) teren bezposrednio przylegajacy do budynku oraz parking przed budynkiem Urzedu
Gminy,

c) gabinet Wdjta

§2
1. Celem monitoringu jest:
a) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczeristwa uzytkownikow obiektu (ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracownikow i klientéw urzedu oraz oséb przebywajacych na terenie
obiektu),
b) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykéw chuligariskich, oraz innych zachowar
niepozadanych zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczefistwu uzytkownikéw obiektu,
c) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,
d) ustalanie sprawcéw czyndw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) przed
budynkiem Urzedu Gminy.
e) ograniczanie dostepu do obiektu oséb nieuprawnionych i niepozadanych,
f) wyeliminowanie aktéw wandalizmu,
g) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez wtasciciela obiektu.



§3

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu. Nie jest rejestrowany dzwiek (fonia).

3. Budynek Urzedu oraz obszar objety zasiegiem kamer monitoringu, powinien zostac
oznakowany w widoczny sposob poprzez umieszczenie stosownych tabliczek lub naklejek

informacyjnych.

§4

1. System monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Gminy skfada sie z:

a) 6 kamer rozmieszczonych na zewnatrz budynku przy ulicy Sandomierskiej 75, oraz jednej
kamery wewnatrz budynku umieszczonej w gabinecie Wdjta, rejestrujacych obraz

w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje osob ,

b) urzadzenia i oprogramowania rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym
oraz pozwalajacego na jego odczyt /rejestrator/.

¢) monitora do podglgdu obrazu z kamer i zarejestrowanych nagran.

§5

1. Odpowiedzialnym za obstuge oraz prawidfowe funkcjonowanie systemu monitoringu jest
informatyk upowazniony przez administratora systemu, ktéry ma dostep do:

a/ bezposredniego podgladu kamer,

b/ urzadzenia rejestrujacego,

¢/ zapisow z kamer.

§6

1. Oprogramowanie rejestrujgce i zapisujgce obraz zainstalowane jest na rejestratorze , na
ktérym jest nagrywany obraz z kamer, umieszczonym w zamykanym na klucz pomieszczeniu
serwerowni, wyposazonej w system alarmowy.

Dostep do pomieszczenia serwerowni maja tylko osoby upowaznione przez Waijta.

2. Stanowisko komputerowe z monitorem , na ktérym jest wyswietlany obraz z kamer
znajduje sig w pomieszczeniu specjalnie do tego celu przeznaczonym, zamykanym na klucz.
Dostep do pomieszczenia majg tylko osoby upowaznione przez Wajta, ktdrym przydzielono
klucze. Stanowisko komputerowe dodatkowo chronione jest loginem oraz hastem dostepu.
3. Zapis obrazu moze by¢ udostepniony za zgoda Wajta lub oséb zastepujacych na
podstawie pisemnego wniosku ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu:

a) pracownikom Urzedu Gminy w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie prowadzenia
postepowanie wewnetrznego majgcego na celu wyjasnienie okolicznosci:

e zdarzen zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuligarniskimi oraz innymi



zachowaniami niepozgdanymi zagrazajgcymi zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw
obiektu,

e sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustalaniem sprawcéw czynéw nagannych
(zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu.

b) wiasciwym organom (Policji, Prokuraturze, Sgdom) w zakresie realizowania przez nie
ustawowych zadan. Nagrania sg udostepniane na nosniku elektronicznym w postaci ptyty
CD/DVD i Pendrive przekazywane za pokwitowaniem.

4. Informatyk prowadzi rejestr udostepniania nagran z monitoringu, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 2 do regulaminu.

5. Okres przechowywania nagran wynosi 16 dni. Po tym okresie nagrania sg kasowane
automatycznie poprzez nadpisanie kolejnych nagran.

6. Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
swiadomos¢ odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych oraz posiadajg stosowne
upowaznienie wydane przez Administratora Danych Osobowych.

7. Dane zawarte na nosniku fizycznym nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej.

§7

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzje podejmuje
Wit

2. Elementy monitoringu wizyjnego w miare potrzeb i mozliwosci finansowych beda
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Gminy w Gorzycach

Wéjt Gminy Gorzyce
Whiosek o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego Urzedu Gminy w Gorzycach

Data, godzina i miejsce zdarzenia: ..............ccouuiie i

Krotki opis zdarzenia:

 (Podpis wnioskodawcy)
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

Potwierdzam odbi6r ptyty CD/DVD lub Pendrive z nagraniem i oéwiadczam, ze otrzymane
materiaty zostang wykorzystane wytacznie w celu wskazanym we wniosku.

(data, czytelny podpis wnioskodawcy)

* Niewtasciwe skresli¢
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