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[-1.2151.17.2016 Gorzyce, dn. 01.07.2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

NA WYKONANIE USLUGI POLEGAJACEJ NA KOORDYNACJI I ZARZADZANIU
PROJEKTEM PN ,SZCZESLIWE PRZEDSZKOLAKI Z FURMAN?”
DOFINANOWANYM Z SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU

SPOLECZNEGO W RAMACH REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO

WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO NA LATA 2014-2020, OS
PRIORYTETOWA IX JAKOSC EDUKAJCI I KOMPETENJCI W REGIONIE,
DZIALANIE 9.1 ROZWOJ EDUKACJI PRZEDSZKOLNEJ W GMINIE GORZYCE
W SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. ST. JACHOWICZA W FURMANACH

Gmina Gorzyce, ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce, w zwiazku z prowadzonym
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci od 10 tys. do 50 tys. zt netto
zaprasza do skladania ofert na wykonanie zamdwienia pn.

Koordynacja i zarzadzanie projektem pn. ,,Szcze$liwe przedszkolaki z Furman”, nr WND-
RPPK.09.01.00-18-0021/15 realizowanym przez Szkole Podstawowa im. St. Jachowicza w
Furmanach, dofinansowanym ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa IX, Dziatanie 9.1.

L. Zamawiajacy:

Gmina Gorzyce, ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce
NIP: 867-207-71-54, tel. 15 823 62 075, w. 28

www gminagorzyce.pl, ug@gminagorzyce.pl

IL. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest koordynacja i zarzadzanie projektem pn. ,,Szczesliwe
przedszkolaki z Furman”, nr WND-RPPK.09.01.00-18-0021/15 realizowanym przez
Szkol¢ Podstawowa im. St. Jachowicza w Furmanach, dofinansowanym ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O§ Priorytetowa IX, Dzialanie 9.1.
Projekt zaktada utworzenie i biezace funkcjonowanie w szkole podstawowej w Furmanach od
lipca 2016 do konca czerwca 2017r. Punktu Przedszkolnego, w tym zakup wyposazenia,
realizacjg podstawy programowej oraz realizacje zaje¢ dodatkowych.

Osobg odpowiedzialng za catoksztalt realizacji projektu jest koordynator projektu. Do zespotu
projektowego nalezy ksiegowa projektu. W ramach realizacji projektu wszelkie dziatania
musza by¢ zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
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Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 oraz innymi wytycznymi programowymi (jesli
dotycza) oraz wnioskiem o dofinansowanie, szczegélowym budzetem, harmonogramem
realizacji projektu, jak rOwniez zgodnie z nizej wymienionym zakresem czynno$ci.

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ biuro projektu na terenie Szkoty Podstawowej im.
St. Jachowicza w Furmanach w godzinach dostosowanych do potrzeb uczestnikéw projektu.

Wykonawca zobowiazany jest uwzgledni¢ w kalkulacji ceny oferty koszty rekrutacji do
projektu (wraz z kampanig informacyjng), koszty osobowe tj. delegacje i wynagrodzenie
koordynatora projektu i inne koszty, ktérych poniesienie jest niezb¢dne w celu
prawidlowego zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

1. Szczegolowy zakres zaméwienia obejmuje:

Zakres obowiazkdéw koordynatora projektu:

- podejmowanie niezbe¢dnych dzialan majacych na celu osiagnigcie wskaznikoéw rezultatu i
produktu projektu;

- nadzor nad prawidlowg realizacja merytorycznych dziatan projektu, zgodnie z wytycznymi
oraz obowiazujacymi przepisami krajowymi, w oparciu o umowg o dofinansowanie wraz z
zalacznikami;

- informowanie zamawiajacego o wszelkich nieprawidtowos$ciach zwigzanych z realizacja
projektu;

- udzial w szkoleniach organizowanych przez WUP w Rzeszowie z zakresu realizacji
projektu;

- planowanie i podejmowanie wszelkich dziatan zwigzanych z terminowa i prawidlowa
realizacjg harmonogramu projektu;

- przygotowanie wszelkiej dokumentacji wymaganej do prawidlowej realizacji projektu;

- opracowanie formularzy rekrutacyjnych oraz aktualizacja dokumentéw w zwiazku ze
zmianami w projekcie;

- udziat w pracach komisji rekrutacyjnej;

- przygotowanie wnioskdw o ptatno$é zaliczkowg i koncows;

- nadzdr nad ewidencjonowaniem czasu pracy oséb zaangazowanych do realizacji projektu;

- przygotowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych dla personelu projektu
oraz zgloszenie ich do rejestru upowaznien obowigzujacych w szkolach ponad gimnazjalnych
objetych projektem;

- przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikow projektu,
personelu oraz kontrahentow;

- przygotowanie i koordynacja korespondencji zwiazanej z realizacja projektu, prowadzonej z
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Rzeszowie;

- zgtaszanie do WUP Rzeszow wszelkich zmian w realizacji projektu;

- nadz6r nad terminowym i prawidlowym przygotowaniem wnioskéw o platnos¢;

- udziat w kontrolach prowadzonych przez organy zewnetrzne;

- zorganizowanie biura projektu zgodnie z zalozeniami i wytycznymi (zakupy, oznakowanie),

- zapewnienie wlasciwego przeptywu informacji pomiedzy pracownikami projektu;

- nadzor nad prawidlowa realizacjq promocji projektu — zapewnienie zgodnosci wizualizacji
materialéw informacyjno — promocyjnych;

- nadzér nad dokumentacjg potwierdzajaca kwalifikowalno$¢ beneficjenta ostatecznego
projektu;

- sprawdzanie 1 zatwierdzanie kart pracy;

- przygotowanie, prowadzenie oraz uczestniczenie we wszystkich czynnosciach
przewidzianych w procedurze zamoéwien publicznych na dostawy oraz ustugi przewidziane w



budzecie projektu zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych wraz z dokumentowaniem
postgpowan;

- Sledzenie dokumentéw, wytycznych, ktére w trakcie realizacji projektu moga ulec zmianie
w celu zapewnienia zgodno$ci projektu z wytycznymi, jak rowniez prawem RP i UE;

- obecnos¢ podczas kontroli projektu;

- sporzadzanie 1 archiwizacja dokumentacji projektowe;;

- inne zadania niezbedne do prawidlowej realizacji projektu nie wymienione
wyzej, a zlecone przez Zamawiajgcego;

2. Kod CPV -79421000-1

III. Termin wykonania zamo6wienia:
- zamowienie bedzie realizowane od 15.07.2016r do 30.06.201 7r.

IV.  Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegad si¢ Wykonawcy, ktérzy spetiaja ponizszy warunek:

- Wykonaweca lub osoba, ktéra dysponuje posiada min. 5-letnie do§wiadczenie w kierowaniu
projektami finansowanymi z EFS, wyksztalcenie wyzsze oraz znajomoéé Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020 i innych wytycznych programowych.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu Wykonawca zlozy
wykaz 0s6b oraz dowody poswiadczajace do§wiadczenie okre$lajace ich rodzaj i warto$é,
daty 1 miejsca wykonania.

V. Termin, forma oraz miejsce zlozenia oferty

Ofert¢ wg. zalaczonego wzoru nalezy zlozyé do dnia 11.07.2016r do godz. 15.30 w
zamknigtej kopercie z napisem ,Oferta na koordynacje i zarzadzanie projektem pn.
»SzczgSliwe przedszkolaki z Furman”, nr WND-RPPK.09.01.00-18-0021/15 realizowanym
przez Szkotg Podstawowa im. St. Jachowicza w Furmanach, dofinansowanym ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O§ Priorytetowa IX, Dziatanie 9.1.”:

- osobiScie w Urzedzie Gminy Gorzyce, ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce, poj. nr 4
(sekretariat) lub

- przesta¢ za po$rednictwem poczty lub kuriera na adres Urzad Gminy Gorzyce, ul.
Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce.

Oferta zlozona w innej formie nie bedzie podlegaé ocenie.

Za wiazaca uznaje si¢ date wptywu oferty.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.07.2016r. o godz. 9.00 w pok. 6A.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

VI.  Opis kryteriéw oceny ofert:

1. Na potrzeby niniejszego zamoéwienia Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi
kryteriami oceny ofert:

cena: 70 %

doswiadczenie: 30 %

2 Sposéb oceny ofert:



Ocenie i poréwnaniu poddane zostang oferty niepodlegajace odrzuceniu Zamawiajacy dokona
oceny ofert w zakresie kryterium, o ktorym mowa w pkt 1. W tym celu przeprowadzona
zostanie ocena kazdej oferty. Zamawiajacy dokona weryfikacji oraz przypisania punktow dla
kryterium oceny i kryterium do$wiadczenia oraz wyliczy taczng liczg punktow wedtug wzoru.

3. Sposob obliczenia punktéw dla poszczegdlnych kryteriow oceny oferty:

Zamawiajacy obliczy liczbg punktow za ceng oferty dla ofert nieodrzuconych, zgodnie z
ponizszym wzorem:

PC = (CN/CB)x 70% ( 70 pkt. maksymalnie)

gdzie:

PC - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,cena”

CN - najnizsza zaoferowana cena

CB — cena oferty badanej

Zamawiajacy obliczy liczbe punktéw za doswiadczenie dla ofert nieodrzuconych, zgodnie z
pONiZszym wzorem:

PO =PC+PD

gdzie

PD = ilo$¢ zdobytych punktow zgodnie z ponizszym wzorem (30 pkt. maksymalnie)

1 Zapewnienie zaplecza technicznego do realizacji projektu tj. komputera i drukarki —
10 pkt

2. Doséwiadczenie w zarzadzaniu projektami z zakresu edukacji:

- Wykonawca lub osoby, ktérymi dysponuje posiadaja w ciggu ostatnich dwdch lat
do$wiadczenie w kierowaniu min. 1 projektem finansowanym z Europejskiego Funduszu
Spotecznego z zakresu edukacji — 5 pkt
- Wykonawca lub osoby, ktorymi dysponuje posiadaja w ciggu ostatnich dwoch lat
do$wiadczenie w kierowaniu min. 2 projektami finansowanymi z Europejskiego Funduszu
Spotecznego z zakresu edukacji — 10 pkt

3. Doswiadczenie w przygotowaniu projektéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego 2014-2020 z zakresu edukacji:

- Wykonawca lub osoby, ktérymi dysponuje posiadaja w ciagu ostatniego roku doswiadczenie
w przygotowaniu min. 1 projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego z
zakresu edukacji — 5 pkt

- Wykonawca Iub osoby, ktérymi dysponuje posiadaja w ciagu ostatniego roku
do$wiadczenie w przygotowaniu min. 2 projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego z zakresu edukacji — 10 pkt

Opis sposobu obliczania ceny:

1) Cena powinna zawieraé wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytulu
nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym koszty podatku VAT, jezeli wystgpuje;
Wykonawca zobowiazany jest do podania catkowitej ceny zamowienia, wyliczonej do dwéch
miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo w zlotych polskich.

VII. Informacja na temat zakresu wykluczenia:

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom
powiazanym osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez powiazania osobowe lub
kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powiagzania pomigdzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i



przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) pemieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa

w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zieé, synowa), w stosunku pokrewienistwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzefstwo, krewni malzonka/i) lub
pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) oferta musi mie¢ forme pisemna i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

2) zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty skorzystanie z wzoru formularza oferty
przygotowanego przez Zamawiajacego. Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich
formularzach z zastrzezeniem, Ze musza one zawiera¢ wszystkie informacje okreslone przez
Zamawiajacego w przygotowanym wzorze;

3) ofertg nalezy zaopatrzy¢ wlasnorecznym podpisem Wykonawcy badz oséb uprawnionych
do sktadania o$wiadczen i zaciagania zobowigzan w jego imieniu;

4) wszelkie poprawki w ofertach muszg by¢ naniesione czytelnie, poprzez przekreslenie oraz
naniesienie obok prawidlowej tresci badz wartoci opatrzonej wilasnorgcznym podpisem
Wykonawcy lub osoby upowaznionej (parafka) oraz podaniem daty dokonania poprawki;

5) bez wzgledu na wynik zapytania ofertowego, wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem
1 zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

1. Zasady i1 formy przekazywania o$wiadczen, wnioskéw i innych:

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazuja
pisemnie na adres Zamawiajacego:

Urzad Gminy Gorzyce, ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce z dopiskiem ,,Koordynacja i
zarzadzanie projektem pn. ,,SzczeSliwe przedszkolaki z Furman”, nr WND-RPPK.09.01.00-
18-0021/15 realizowanym przez Szkol¢ Podstawowg im. St. Jachowicza w Furmanach,
dofinansowanym ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa
IX, Dziatanie 9.1.”

b Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocg poczty elektroniczne;j.
O$wiadczenia 1 wnioski beda kierowane na adres poczty elektronicznej:
k.bartoszek@gmina.gorzyce.pl

Zataczniki:

1. Formularz oferty ﬂ(ﬁ.ﬁ
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FORMULARZ OFERTY

Nazwa 1 51€dziba WYKONAWCY: .o.eeiviviiiirriierieiirine et stsb e s s se e e s e srassesaessens
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Gmina Gorzyce
ul. Sandomierska 75
39-432 Gorzyce

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr I-1.2151.17.2016 z dnia 04.07.2016 r. na wykonanie
ustugi polegajacej na ,Koordynacji i zarzadzaniu projektem pn. ,,SzczeSliwe
przedszkolaki z Furman”, nr WND-RPPK.09.01.00-18-0021/15 realizowanym przez
Szkole Podstawowa im. St. Jachowicza w Furmanach, dofinansowanym ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu operacyjnego
Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020, Os Priorytetowa IX, Dzialanie 9.1”:

1. Oferujmy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z zataczong oferta;

L.p. | Nazwa ushugi Wartos¢ netto VAT (z1) Wartosé
(zb) brutto (zh)

1| Koordynacja i zarzadzanie
projektem pn. ,,Szczesliwe
przedszkolaki z Furman”, nr
WND-RPPK.09.01.00-18-
0021/15 realizowanym przez
Szkote Podstawowg im. St.
Jachowicza w Furmanach,
dofinansowanym ze $rodkow
Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu
operacyjnego Wojewddztwa
Podkarpackiego na lata 2014-
2020, O$ Priorytetowa IX,
Dziatanie 9.1




2. Wykonawca lub osoba, ktéra dysponuje posiada min. 5-letnie do$wiadczenie w
kierowaniu projektami finansowanymi z EFS, wyksztalcenie wyzsze oraz znajomos$¢
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 i innych wytycznych programowych:

o Tak
o Nie

3. Zapewniamy zaplecze technicznego do realizacji projektu tj. komputer i drukarke:
o Tak
o Nie

4. Posiadamy do$wiadczenie w zarzadzaniu projektami z zakresu edukacji:
Wykonawca lub osoby, ktérymi dysponuje posiadaja w ciggu ostatnich dwoch lat
doswiadczenie w kierowaniu min. 1 projektem finansowanym z Europejskiego Funduszu
Spotecznego z zakresu edukacji:

................................................................................................................

(Prosze jasno wskaza¢ do§wiadczenie Wykonawcy i/lub oséb, ktérymi Wykonawca dysponuje w zakresie
kierowania projektem/i finansowanym/i z EFS z zakresu edukacji w ciagu ostatniego roku.)

5. Posiadamy dos$wiadczenie w przygotowaniu projektéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podkarpackiego 2014-2020 z zakresu
edukacji:

Wykonawca lub osoby, ktérymi dysponuje posiadajg w ciagu ostatniego roku doswiadczenie
w przygotowaniu min. 1 projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego z
zakresu edukacji

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

.....................................

(Prosze jasno wskaza¢ do$wiadczenie Wykonawcy i/lub o0s6b, ktérymi Wykonawca dysponuje w zakresie
przygotowania projektu/6w finansowanych/ego z EFS z zakresu edukacji)

6. OsSwiadczamy, ze powyzsze ceny zawieraja wszystkie koszty jakie ponosi
Zamawiajacy w przypadku wyboru naszej oferty.

7. Oswiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od
uplywu terminu do sktadania ofert.

8. O$wiadczamy, ze znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamdéwienia.

9. Zobowigzujemy si¢ do wykonywania zamdwienia w terminie: od 15.07.2016 -
30.06.2017.



(migjscowosd, data, podpis Wykonawey)



