WOJT GMINY
;if_.e RZYCE _ ZARZADZENIE nr 105/14
A:ﬁvgi;’fé ‘ir il Wojta Gminy Gorzyce
SopeaTArnackie z dnia 22.10.2014 r.

w sprawie: okreslenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 30 000
EURO w Urze¢dzie Gminy Gorzyce.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.
U. 2013, poz. 885 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:
§1

Ustalam zasady udzielania zamdéwien o wartodci nieprzekraczajacej rownowartodei kwoty
okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Pzp)
(Dz. U. 2013, poz. 907 z pdzn. zm.) tj. 30 000 euro, wg kursu zlotego w stosunku do euro
okre$lonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw, wydawanym na mocy art. 35 ust. 3
Pzp, w formie regulaminu stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ samodzielnemu stanowisku do spraw inwestycji
i zamowien publicznych.

§3
Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Gorzyce nr 27/2014 z dnia 02.04.2014 r. w sprawie
okreslenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do 30 000 EURO
w Urzedzie Gminy Gorzyce.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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2.

Zatacznik do zarzadzenia nr 105/2014 z dnia 22.10.2014 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

§1
Regulamin okresla:

1) spos6b przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie
zamOwienia publicznego na dostawy, ushugi i roboty budowlane, optacane w catosci
lub czesei ze srodkow publicznych;

2) zasady udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej
w ztotowkach réwnowartosci kwoty 30 000 euro wigcznie.

Do zamoéwien, ktorych warto§¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 4 000 euro
postanowienia regulaminu nie muszg by¢ stosowane.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1y
2)
3)
4)

5)

6)

7

8)

9

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Gorzyce;

Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Gorzyce;

Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Gorzyce;

wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamdwienia publicznego, zlozyla ofertg¢ lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteridw odnoszacych sie¢ do przedmiotu
zamOwienia lub oferte z najnizsza ceng, a w przypadku zaméwien publicznych w zakresie
dzialalnodci tworczej lub naukowej, najkorzystniejsza ofertg jest ta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych kryteribw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia;

kosztorysie inwestorskim - nalezy przez to rozumieé kosztorys sporzgdzony wg zasad
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. 2004 nr 130 poz. 1389), lub
kosztorys uproszezony;

wartos¢ zamowienia (szacunkowa warto$¢ zamowienia) - jest to catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw 1 ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezytg starannoscia z tym, ze dla robdt budowlanych wartosé
zamOwienia nalezy ustala¢ w oparciu o kosztorys inwestorski;

zamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe zawierang miedzy Zamawiajgcym
a wykonawca, ktdorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.



§3
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowuje pracownik merytoryczny po
uzgodnieniu ze Skarbnikiem i uzyskaniu zgody Wéjta lub osoby, ktorej Wojt powierzyl
okreslony zakres czynnosci w odrebnym upowaznieniu.
Pracownik merytoryczny odpowiedzialny jest za obiektywna 1 staranng realizacje
zamOwienia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i regulaminem.
Pracownik merytoryczny przygotowuje tre$¢ zapytania ofertowego wraz z kryteriami
wyboru oferty najkorzystniejsze;.
Pracownik merytoryczny rozeznaje, przygotowuje 1 przeprowadza postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji.

§4
Przeprowadzenie postepowania rozpoczyna si¢ z chwilg wyrazenia zgody przez Wojta.
Zgoda o ktérej mowa w ust. 1 moze by¢ udzielona pisemnie lub ustnie.
Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest na stanowisku
pracownika merytorycznego realizujgcego zamodwienie, ktéry jest odpowiedzialny
za realizacj¢ zamdwienia oraz archiwizacje dokumentacji.

§5

Postepowanie o udzielnie zamoéwienia publicznego odbywa si¢ w nastepujacych etapach:

1) etap pierwszy — rozeznanie rynkowe wartoéci zamowienia;
2) etap drugi — uzyskanie zgody na udzielenie zamowienia;
3) etap trzeci — udzielenie zamoéwienia.

§6

W przypadku procedury o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego przedmiotem sg roboty
budowlane o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 4 000 euro, pracownik merytoryczny
jest zobowigzany do ustalenia warto$ci zamoéwienia na podstawie kosztorysu inwestorskiego.
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§7

W celu zachowania jawnoéci i konkurencyjnosci postepowania zamieszcza sig
w Biuletynie Informacji Publicznej zapytanie ofertowe, ktére zawiera co najmniej opis
1 zakres rzeczowy zamowienia, kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej oraz warunki
i termin skladania ofert.
Pracownik merytoryczny przekazuje do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
zapytanie ofertowe, o ktdrym mowa w ust. 1.
Dodatkowo, w celu skutecznego 1 terminowego udzielenia zamdwienia, pracownik
merytoryczny kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech wykonawcow, w takim
terminie aby zachowa¢ praktycznie jednakowe warunki uczestnictwa dla wykonawcow.
Zapytania ofertowe mogg by¢ wysylane i oferty przyjmowane za posrednictwem:

1) poczty elektronicznej (email);

2) faksu;



3) pisma przestanego do Wykonawcy/Zamawiajacego;
4) pisma sporzadzonego w siedzibie Zamawiajgcego.
S. Oferty sktada sig na formularzu ofertowym przygotowanym przez Zamawiajgcego.
6. Potwierdzenie publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej nalezy przechowywaé

z aktami sprawy.

§8
W kazdym przypadku Zamawiajgcy dopuszceza mozliwosé negocjacji ceny.
Negocjacje moze przeprowadza¢ Wojt.
Z przeprowadzonych negocjacji pracownik merytoryczny sporzadza protokét lub notatke.
W przypadku negocjacji prowadzonych bezposrednio przez Wojta 1 Oferenta
wynegocjowana cena moze zosta¢ podana na formularzu ofertowym i opatrzona podpisami

BN

obu stron.

§9
W przypadku zlozenia oferty o razaco niskiej cenie Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wykluczenia takiej ofert z prowadzanego postepowania.

§ 10
1. W uzasadnionych przypadkach Wojt, moze odstapi¢ od trybu postgpowania okreslonego
w niniejszym regulaminie lub zaakceptowac inny sposob postepowania.
2. Pracownik merytoryczny sporzadza na okoliczno$é okreslong w ust. 1 stosowng notatke
shuzbowa, ktora Wojt pisemnie potwierdza,
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