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Zarzgdzenie Nr 20 /2014
Wojta Gminy Gorzyce
z dnia 4 marca 2014r.

w sprawie: wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci srodkow unijnych na
finansowanie dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetych PROW na
lata 2007-2013
»R0zw0j malej infrastruktury turystycznej poprzez budowe placu zabaw w miejscowosci
Sokolniki — Gmina Gorzyce, ktorej celem jest Poprawa jakosci Zycia mieszkancow wsi
poprzez budowe placu zabaw .”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2013
r.poz.330 zpozn. zm.), § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. 22013 r, poz. 289 )
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ , jako obowigzujace zasady (polityke) rachunkowosci, instrukcje obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentdw, procedury kontroli finansowej §rodkéw otrzymanych na
finansowanie dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetych PROW na
lata 2007-2013

»R0zw0j malej infrastruktury turystycznej poprzez budowe placu zabaw w miejscowosci
Sokolniki — Gmina Gorzyce, ktorej celem jest Poprawa jako$ci Zycia mieszkancow wsi
poprzez budowg placu zabaw”, wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
realizowanego przez Gming Gorzyce w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zarzagdzenia. Umowa o przyznanie pomocy Nr 01431-6930-UM0940476/13 zawarta w dniu

05 lutego 2014r. w Rzeszowie pomigdzy Gming Gorzyce, a Samorzadem Wojewddztwa
Podkarpackiego.

§2

Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia nr 20/2014
Woéjta Gminy Gorzyce

z dnia 8 pazdziernika 2013

Zasady (polityki) rachunkowosci dla zadania ,,Rozwoj malej infrastruktury turystycznej
poprzez budowe placu zabaw w miejscowosci Sokolniki — Gmina Gorzyce, ktorej celem jest
Poprawa jako$ci zycia mieszkancow wsi poprzez budowe placu zabaw”

Dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetych PROW na lata 2007-2013
»Rozwoéj malej infrastruktury turystycznej poprzez budowe placu zabaw w miejscowosci
Sokolniki — Gmina Gorzyce, ktorej celem jest Poprawa jakosSci Zycia mieszkancow wsi
poprzez budowe placu zabaw”

| £ Zasady ogélne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j

i finansowej dzialania ,,Rozwdéj malej infrastruktury turystycznej poprzez budowe placu
zabaw w miejscowosci Sokolniki — Gmina Gorzyce, ktorej celem jest Poprawa jakosci Zycia
mieszkancow wsi poprzez budowe placu zabaw”

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidlowosci ewidencii,

- dostosowanie ewidencji do obowigzujacej sprawozdawczosci zewnetrznej i potrzeb biezacego
zarzadzania,

- prawidtowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidtowg ochrong zbiorow ksigg rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe s prowadzone w oparciu o zasady: zasade jawnosci, zasade kasowosci, zasade
memoriatu, zasade ostroznej wyceny i zasade istotnosci.

Srodki finansowe przekazane na pokrycie kosztow realizacji Projektu beda wptywaty na konto
organu 14 9434 1012 2002 1050 0018 0005 - Rachunek budzetu.

Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujgcymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione
s3 osoby zgodnie z kartami wzorow podpisow.

Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy
w Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie RADIX.

Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z dziatania pn. ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” objetych PROW na lata 2007-2013



,,-Rozwoj matej infrastruktury turystycznej poprzez budowe placu zabaw w miejscowosci Sokolniki
— Gmina Gorzyce, ktorej celem jest Poprawa jakosci zycia mieszkancow wsi poprzez budowe placu
zabaw” w budzecie gminy (Organie) korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych
z rozr6znikiem 55.

Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace
dostep do wprowadzania danych.

Wprowadzam nastgpujace zasady prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowej dla wymienionego
zadania- klasyfikacja budzetowa:

Dziat =700 ,,Gospodarka mieszkaniowa”

Rozdziat — 70005 ,,Gospodarka gruntami i nieruchomosciami”.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie szczegélnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t,j. Dz. U.
z 2013 r, poz. 289 ) czwarta cyfra dodana do paragrafu wskazuje Zrédto finansowania wydatkéw.
W zwigzku z powyzszym do realizacji niniejszego projektu stosuje si¢ odpowiednio:

- cyfre 7 do wydatkéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Rolnego

- cyfre 9 do wydatkow finansowanych z budzetu gminy

IL EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Podstawe do ewidencji wydatkéw w jednostce (Urzgdzie Gminy) stanowia dowody

zewnetrzne i wewnetrzne (wyciagi bankowe, faktury i rachunki wystawione przez wykonawcow
za $wiadczone ustugi, decyzje, polecenia ksiggowania oraz noty).

2. Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowig dowody zewngtrzne i wewnetrzne
(wyciagi bankowe, polecenia ksiggowania).

3. Dla realizacji projektu w budzecie gminy (Jednostce) korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych z rozréznikiem 55.

Organ Gminy Gorzyce

Plan kont dla organu

133 Rachunek budzetu

140 Srodki pieniezne w drodze

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
240 Pozostate rozrachunki

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu



I1I. Plan kont dla jednostki

Konta bilansowe

013 Pozostate srodki trwate

020 Warto$ci niematerialne i prawne

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wartosci niematerialnych i prawnych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

130 Rachunek biezacy jednostki

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
240 Pozostate rozrachunki

Zespol 4 — koszty rodzajowe i ich rozliczenie

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

800 Fundusz jednostki

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego
999 — Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat
975 — Wydatki strukturalne

IV. Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiegowych

1. Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych

dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane s3 w formie gotéwkowej lub bezgotéwkowej za pomoca
elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzajacych
koniecznos¢ dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag

bankowy.



3. Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki finansowane z udziatem srodkdw unijnych, tak jak
wszystkie inne dowody dokumentujgce wydatki w Urzedzie Gminy, powinny by¢ sprawdzone pod
wzgledem formalnym i rachunkowym co zostaje potwierdzone podpisem osoby upowaznionej,
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym co oznacza, ze osoba podpisujgca poswiadcza
faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnosc, sprawdza czy dane
zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne z zawartg umowa o dofinansowanie projektu i umowa
z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo —finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci
z ustawa Prawo zamowien publicznych. Dowody te akceptuje i zatwierdza Wojt i Skarbnik lub
0soby przez nie upowaznione.

4. W Urzedzie Gminy Gorzyce stosuje si¢ pieczgc, na ktorej osoby sprawdzajace dowody pod
wzgledem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym sktadaja swoj podpis oraz date kiedy
dokonaty sprawdzenia, podaje sie klasyfikacje budzetowa wydatku ( dzial, rozdzial, paragraf ),
kwote wydatku. Skarbnik i Wdjt lub osoby przez nich upowaznione sktadajg podpisy na dowod
akceptacji i zatwierdzenia dowodu.

5. Dowdd ksiggowy zawiera dodatkowa pieczatke kwalifikujacg czes¢ wydatku stanowiaca
wkitad krajowy do odpowiedniego obszaru i kategorii wydatkdéw strukturalnych zgodnie
z odpowiednimi w tym zakresie przepisami.

6. Kazdy dowod ksiggowy na podstawie ktorego nastepuje wydatek wspéifinansowany ze
$rodkéw unijnych powinien byé opatrzony pieczatkg wptywu do Urzedu Gminy, z datg wplywu,
numerem kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujace;j.

V. Sprawozdawczos§¢ i rozliczenia w trakcie poszczegdlnych etapow dzialania

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym
przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany jest w ramach dziatania ,,Wdrazanie Lokalnych Strategii Rozwoju” ze
srodkow PROW, jest wdrazany zgodnie z zawarta umowg o przyznanie pomocy.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z przyjetego systemu ksiegowania.

5. Wydatki zostaty faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty) jest

dostgpna.
6. Platnos¢ na rzecz wykonawcow dokonywana jest w sposdb prawidlowy.

VI. Okres przechowywania dokumentow

Dokumentacja z realizacji zdania przechowywana bedzie w Urzedzie Gminy w Gorzycach ul.
Sandomierskiej, 39-432 Gorzyce.

WOUT
oppnd

mer inz. Marign rzegorzek



