ZARZADZENIE Nr 80/13

Wojta Gminy Gorzyce
z dnia 15 pazdziernika 2013 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania statego dyzuru Wéjta Gminy Gorzyce

na czas bezwzglednego zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa i wojny

Na podstawie § 22 ust. 1 pkt 1 lit a, art. 18 ust 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 461
z pozn. zm.), w zwiazku z art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. Nr 89 poz. 590 z pézn. zm.) oraz § 8 ust. 3 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej paristwa

(Dz. U. Nr 219, poz. 2218) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okresla:

1) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia statego dyzuru;
2) przekazywanie 1 obieg decyzji i informacji w statym dyzurze;

3) odpowiedzialnosé i zadania 0séb funkcyjnych;

4) dokumenty obowigzujace w statym dyzurze.

§2

Na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej pafstwa w tym przekazywania decyzji
do uruchomienia realizacji zadan ujetych w ,Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy
Gorzyce w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa i w czasie wojny”, zwanym
dalej ,Planem Operacyjnym” oraz zadan z zakresu zarzadzenia kryzysowego w tym
przekazywania zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu stopni alarmowych,

organizuje sig¢ staty dyzur Wéjta Gminy Gorzyce.

§3

Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji
organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwiazanych z podwyzszaniem
gotowosci obronnej pafistwa, przekazywanie zadan ujetych w planie operacyjnym oraz

zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego w tym przekazywania zarzadzenia
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wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu stopni alarmowych, a w szczegblnosci:
przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organéw nadrzednych;
ewidencjonowanie przyjetych i przekazanych decyzji i zadan;
utrzymywanie tacznosci ze stalym dyzurem organu nadrzednego;
powiadamianie okreslonych 0s6b o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu
pracy.

§4

Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie stalego dyzuru w Urzedzie Gminy
Gorzyce odpowiedzialny jest pracownik ds. obronnych, wojskowych i obrony cywilnej,
ktory z chwilg aktywowania statego dyzuru, jest jego kierownikiem.

Do zadan pracownika ds. obrony cywilnej nalezy:

1) opracowanie zasadniczej dokumentacji statego dyzuru;

2) aktualizacja i wzajemne przekazywanie danych teleadresowych statych dyzuréw
bezposrednio lub podrednio ze soba wspétdziatajacych;

3) zapewnieniu wyzywienia i miejsc odpoczynku dla 0séb petnigcych staty dyzur;

4) ustalenie sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

5) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego
pomieszczefi na potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbgdne $rodki
tacznoscei, informatyki a takze urzadzenia biurowe;

6) zapewnienie facznosci oraz ochrony miejsca funkcjonowania statego dyzuru;

7) zapewnienie rezerwowych Zrédel zasilania w energie elektryczna dla urzadzed
tacznosci 1 informatyki oraz awaryjnego systemu o$wietlenia pomieszezen;

8) wyznaczenie dyzurnych §rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

9) szkolenie teoretyczne i praktyczne skladu osobowego statego dyzuru w ramach
szkolenia obronnego zorganizowane, nie rzadziej niz jeden raz w roku;

10) sprawdzenie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania statego dyzuru;

11) przygotowanie materiatdw informacyjnych, dotyczacych funkcjonowania stalego

dyzuru w zakresie informacji jawnych w tym biezace ich rozsytanie do mediow.

§5

Do podstawowych zadan realizowanych w ramach stalego dyzuru nalezy:
1) uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefistwa parstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej pafistwa, przekazywanie zadan

wynikajacych z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego;



2) przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan, wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowo$ci obronnej panstwa;

3) przekazywanie wladciwym organom informacji o stanie sil uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, wykonywania zadan wynikajacych
z planu operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego;

4) przekazywanie wilasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan
wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowoS$ci obronnej panstwa, z planu
operacyjnego oraz zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego;

5) powiadamianie pracownikdéw o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu

pracy;

6) zapewnienie prawidlowego obiegu informacji w tym podczas treningow 1 Ewiczen.

§6

Staly Dyzur Wojta Gminy Gorzyce, organizuje si¢ w siedzibie Urzedu Gminy
Gorzyce przy ul. Sandomierskiej 75 (pokdj Nr 8) z odpowiednio przygotowanymi
pracownikami urzedu.

Staty Dyzur Wojta Gminy Gorzyce, podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy Gorzyce.
Skiad jednej zmiany statego dyzuru stanowia, co najmniej dwie osoby w tym dyzurny
1 pomocnik dyzurnego.

Pracownicy wyznaczeni do zespotu statego dyzuru Wéjta Gminy Gorzyce, obowigzani sg

posiada¢ po$wiadczenie bezpieczenstwa o klauzuli nie nizszej niz ,,POUFNE”.

§7

Staly dyzur moze by¢ uruchomiony w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa
o ktérym mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrze$nia 2004 r.,
w sprawie gotowosci obronnej panstwa na polecenie Woéjta Gminy Gorzyce lub
Wojewody Podkarpackiego w celu:
1) reagowania na zaistniala sytuacje kryzysowa, rozumiang w brzmieniu art. 3 pkt 1
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;
2) szkolenia, sprawdzenia i kontroli:
a) na polecenie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie
okreslonym w upowaznieniu.
Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia statego dyzuru moze si¢ odby¢:

1) bezposrednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchomienia statego dyzuru,
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2) posrednio — przez osoby upowaznione na pi$mie uwierzytelnionym podpisem
1 pieczgeig urzgdowa Wojewody Podkarpackiego i/lub Wéjta Gminy Gorzyce;

3) pisemnie przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu za pomoca
technicznych srodkow tacznosci lub doreczyciela.

Zasadniczym sposobem przekazywania sygnatu o uruchomieniu (rozwinieciu) stalego

dyzuru sa techniczne $rodki tacznosci:

1) telefon / fax;

2) radiotelefon;

3) srodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna — email).

W okreslonych sytuacjach sygnat (informacja) bedzie przekazany za pomoca:

1) srodk6w masowego przekazu (radio, telewizja);

2) kuriera wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby statego dyzuru
oraz stosowne uprawnienia lub pelnomocnictwa;

3) w razie zaistnienia sytuacji w ktorej wystepuje zakldcenie i/lub brak lacznosei
oraz w momencie awarii (usterki) $rodkéw tacznosci, ktérej usuniecie nie pozwoli
na sprawne odtworzenie systemu lacznosci w celu przekazywania informacii,
sygnalow, decyzji i zadaf, wykorzystane zostang S$rodki transportowe wraz
z przydzielonymi kurierami.

Polecenie Wojta Gminy Gorzyce w zakresie uruchomienia statego dyzuru przekazywane

jest droga telefoniczna, faksowa, elektroniczng (email) lub radiowa.

W przypadku uruchamiania stalego dyzuru, nalezy sprawdzié¢ zrodio przekazanego

sygnatu,

Decyzj¢ o zakonczeniu dzialania statego dyzuru wydaje podmiot, ktéry wydat decyzje

0 jego uruchomieniu.

Gotowos¢ statego dyzuru do dziatania nastapi niezwlocznie, lecz nie péZniej niz:

1) w godzinach pracy Urzedu Gminy Gorzyce — do jednej godziny;

2) w pozostalym czasie — do czterech godzin od momentu otrzymania polecenia

uruchomienia statego dyzuru.

O uruchomieniu stalego dyzuru Wéjt Gminy Gorzyce poinformuje Wojewode

Podkarpackiego podajac petne uzasadnienie podjetej decyzji.

Czas pelnienia statego dyzuru:

1) I zmiana od godz. 8:00 do godz. 20:00;

2) II zmiana od godz. 20:00 do godz. 8:00.

Od chwili uruchomienia, staty dyzur pelniony jest catodobowo.

Zastgpca Wdjta dokona wyznaczenia oséb do sktadu stalego dyzuru, ktére ujete zostana

w Instrukeji statego dyzuru.



§8

1. Schemat obiegu informacji w systemie stalego dyzuru przedstawia zalaeznik nr 1
do zarzadzenia.

2. W przypadku otrzymania zadan lub zestawéw zadan operacyjnych przez techniczne
srodki tacznosci (telefon, radiotelefon), ktdrych tre$é zgtoskowania rézni si¢ od tresci
okreslonej w tabeli zgtoskowania nalezy sprawdzi¢ wiarygodno$é zrédta sygnatu.

3. Meldunki i informacje przekazuje si¢ bezposrednio do statego dyzuru Wojewody
Podkarpackiego.

4. Meldunki i informacje mogg by¢ przekazywane do stalego dyzuru Starosty

Tarnobrzeskiego.

§9

Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym w relacji Podkarpacki Urzad
Wojewodzki — Urzad Gminy Gorzyce odbywa sie na zasadach okreslonych w planie

operacyjnym o ktdrym mowa w § 2 oraz z wykorzystaniem tabeli ,, WISLOK-1".

§ 10

Staty Dyzur Wéjta Gminy Gorzyce zobowigzany jest do utrzymywania pelnej gotowosci do
pracy w Radiowej Powiatowej Sieci Zarzqdzania Starosty Tarnobrzeskiego, sprawnego
powiadamiania Wéjta Gminy oraz jego zastepce i wyznaczonych pracownikéow stanowigcych
obsady statego dyzuru.

§11

Opracowang zasadnicza dokumentacje stalego dyzuru nalezy uzgodnié w Wydziale
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Podkarpackiego Urzedu Wojewodzkiego

w Rzeszowie.
§12

Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Spraw
Obywatelskich.
§13

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. /47 é‘m‘%



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 80/13
Wojta Gminy Gorzyce

z dnia 15 pazdziernika 2013 r.

SCHEMAT BLOKOWY ORGANIZACII, FUNKCJONOWANIA I OBIEGU INFORMACII
W SYSTEMIE STALEGO DYZURU PO JEGO URUCHOMIENIU.

Staty Dyzur
Wojewody Podkarpackiego
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