Zarzadzenie Nr 76/13

Woajta Gminy Gorzyce

z dnia 8 pazdziernika 2013 r.

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dotyczgeych finansowania
dzialania pn. ,,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludno$ci wiejskiej ” objgtego PROW
na lata 2007-2013
,Budowa sieci kanalizacyjnej i wodociagowej na terenie zabudowy jednorodzinnej - Os.
Przybyléw II w miejscowosci Gorzyce”

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013
r. poz.330 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w
sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (t.j.Dz.U. 22013 1,
poz 289 ), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie
szezegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodel zagranicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 38,p0z.207 z poZn.zm.)

Wijt Gminy Gorzyce
ustala co nastgpuje:

§ 1

Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane w Urzedzie Gminy Gorzyce przy realizacji
dzialania pn. ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnos$ci wiejskiej ” objetego PROW
na lata 2007-2013, ,,Budowa sieci kanalizacyjnej i wodociaggowej na terenie zabudowy
jednorodzinnej - Os. Przybyléw II w miejscowosci Gorzyce” stanowiace zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia. Umowa o przyznanie pomocy Nr 00126-6921-UM0900022/11
zawarta w dniu 03 wrzeénia 2013r. w Rzeszowie pomiedzy Gming Gorzyce, a Samorzadem
Wojewddztwa Podkarpackiego.

§2

Zarzadzanie wehodzi w zycie z dniem podpisania .
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mgr inz. Mdrian Grzegorzek




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 76/13
Wéjta Gminy Gorzyce

z dnia 8 pazdziernika 2013

I Polityka prowadzenia rachunkowoSci

1 Celem prowadzenia rachunkowo$ci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej dzialania pn. ,Podstawowe uslugi dla gospodarki i ludno$ci
wiejskiej ” objetego PROW na lata 2007-2013, ,,Budowa sieci kanalizacyjnej i
wodociggowej na terenie zabudowy jednorodzinnej - Os. Przybyléw II w miejscowosci
Gorzyce”

2. Rachunkowo$é w zakresie zadania finansowanego z udziatem Funduszy Europejskich
prowadzona jest na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu Urzgdu Gminy Gorzyce
oraz zasad okreslonych zarzadzeniami, w sprawie rachunkowosci, obiegu dokumentow
ksiggowych, procedur kontroli.

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidtowosci ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowiazujacej sprawozdawczosci zewngtrznej i potrzeb
biezgcego zarzadzania,

- prawidtowego i terminowego rozliczania podatku VAT

- zabezpieczenia majatku,

- prawidtowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidtowg ochrong zbioréw ksiag rachunkowych.

3. Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w oparciu o nizej okreslone zasady: zasade jawnoscli,
zasadg kasowosci, zasade memoriatu, zasadg ostroznej wyceny i zasade istotnos$ci.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzgdu Gminy Gorzyce.

5. $rodki finansowe przekazane na pokrycie kosztow realizacji Projektu beda wptywaly na
konto organu 14 9434 1012 2002 1050 0018 0005 - Rachunek budzetu.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie RADIX. Kazdy uzytkownik
programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostgp do
wprowadzania
danych.
7. W planie finansowym jednostki budzetowej (Urzedu Gminy ) wydatki na realizacje
Projektu ujete sa w :
dziale 400- ,, Wytwarzanie i zaopatrywanie w energig elektryczna, gaz i wodg”,
rozdzial 40002 - , Dostarczanie wody

dziale 900 — ,,Gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska”,
rozdziat 90001- ,,Gospodarka $ciekowa i ochrona wod™.
8. Rachunkowos$é budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkow,
a rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej (Urzedzie Gminy) — koszty, rozrachunki miedzy
kontrahentami, rozrachunki miedzy Urzedem i budzetem (Organem)
9. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z dzialania pn. ,,Podstawowe uslugi dla
gospodarki i ludnosci wiejskiej ” objetego PROW na lata 2007-2013, ,,Budowa sieci
kanalizacyjnej i wodociggowej na terenie zabudowy jednorodzinnej - Os. Przybylow II



w miejscowosci Gorzyce” w budzecie gminy (Organie) korzysta si¢ z bilansowych kont
syntetycznych z rozréznikiem 57.

II. OBIEG, OPIS i KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie podpisanymi umowami, na podstawie prawidlowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentéw ksiggowych stanowigcych podstawe dokonania
przelewu.

Potwierdzeniem dokonania przeleww/zaplaty jest wyciag bankowy.

3.Dowody ksicgowe dokumentujace wydatki finansowane z udziatem $rodkéw unijnych, tak
jak wszystkie inne dowody dokumentujace wydatki w Urzedzie Gminy, powinny byé
sprawdzone pod wzgledem formalnym i rachunkowym co zostaje potwierdzone podpisem
osoby upowaznionej, sprawdzone pod wzgledem merytorycznym co oznacza, Ze 0soba
podpisujaca po$wiadcza faktyczne i prawidlowe poniesienie wydatkéw oraz ich
kwalifikowalno$é, sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sg zgodne z zawartg
umowa o dofinansowanie projektu i umowa z wykonawca zadania, harmonogramem
rzeczowo —finansowym oraz pod wzgledem zgodnosci z ustawg Prawo zamoéwien
publicznych. Dowody te akceptuje i zatwierdza Wojt i Skarbnik lub osoby przez nie
upowaznione.

4. W Urzedzie Gminy Gorzyce stosuje si¢ pieczeé, na ktorej osoby sprawdzajace dowody pod
wzgledem formalnym i rachunkowym oraz merytorycznym skladaja swoj podpis oraz datg
kiedy dokonaty sprawdzenia, podaje si¢ klasyfikacje budzetowa wydatku ( dzial, rozdzial,
paragraf ), kwote wydatku. Skarbnik i Wojt lub osoby przez nich upowaznione skiadaja
podpisy na dowod akceptacji i zatwierdzenia dowodu.

5. Dowéd ksiegowy zawiera dodatkowa pieczatke kwalifikujaca cze$¢ wydatku stanowiaca
wklad krajowy do odpowiedniego obszaru i kategorii wydatkéw strukturalnych zgodnie
z odpowiednimi w tym zakresie przepisami.

Kazdy dowdd ksiegowy na podstawie ktorego nastgpuje wydatek wspoélfinansowany ze
érodkéw unijnych powinien byé opatrzony pieczatka wptywu do Urzedu Miasta, z datg
wplywu, numerem kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujace;.

III. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Podstawe do ewidencji wydatkéw w jednostce (Urzedzie Gminy) stanowia dowody
zewnetrzne 1 wewnetrzne (wyciagi bankowe, faktury i rachunki wystawione przez
wykonawcow za $wiadczone ustugi, decyzje, polecenia ksiggowania oraz noty).

2. Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowia dowody zewnetrzne 1 wewngtrzne
(wyciagi bankowe, polecenia ksiggowania).

3. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem  $rodkow
z Europejskiego Funduszu Spofecznego w budzecie gminy (Organie) korzysta sig
z bilansowych kont syntetycznych z rozréznikiem 57 dla dzialania pn. ,Podstawowe ushugi
dla gospodarki i ludnosci wiejskiej ” objetego PROW na lata 2007-2013, ,,Budowa sieci
kanalizacyjnej i wodociagowej na terenie zabudowy jednorodzinnej - Os. Przybyléw II

w miejscowosci Gorzyce”

konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu



140 — Srodki pienigzne w drodze

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
240 — Pozostale rozrachunki

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki Budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

5. Zasada systemu platnosci dla dziatan finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej jest
przekazywanie Beneficjentowi srodkéw finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu.

Otrzymane $rodki europejskie ewidencjonowane sa na wydzielonych dla Projektu
nastepujacych kontach: 901-57 dochody budzetu - srodki na zadanie.

6. Do prowadzenia ewidencji zadania realizowanego z wykorzystaniem Srodkéw europejskich
w jednostce budzetowej - Urzedzie Gminy, korzysta si¢ z kont bilansowych syntetycznych:
rozroznikiem dla Projektu jest liczba 57

konta bilansowe

013 - Pozostate $rodki trwale

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Srodki trwate w budowie (Inwestycje) 080-57

130 - Rachunek biezacy jednostki — analitycznie dla projektu 130 —57

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Zespot 4 — koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie — analitycznie dla Projektu stosuje sig
odpowiednie

konto zespotu 4 — paragraf wydatkow rozréznik Projektu - 57

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

800 - Fundusz jednostki — 800-57

860 - Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

975 — Wydatki strukturalne




