DOW. g Zarzadzenie Nr 34 /2013
WO, pogKai Ui Wiéjta Gminy Gorzyce
z dnia 28 maja 2013r.

w sprawie: wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci srodkéw unijnych na
finansowanie projektu pn. ,,Jndywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniow
klas I-III w Gminie Gorzyce” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U.
z 2009r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm.), § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861, z p6Zn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ , jako obowiazujace zasady (polityke) rachunkowosci, instrukcj¢ obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentéw, procedury kontroli finansowej srodkéw otrzymanych na
finansowanie Projektu pn. ,,Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniéw klas I-I1I
w Gminie Gorzyce” wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego realizowanego przez Gming Gorzyce w brzmieniu stanowigcym zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

82

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw do przestrzegania i stosowania procedur zawartych
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Kontrole nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dotyczacego projektu.
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Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 34/13
Wiajta Gminy Gorzyce
z dnia 28 maja 2013

Zasady (polityki) rachunkowosci projektu Indywidualizacja procesu nauczania i
wychowania uczniéow klas I-III w Gminie Gorzyce”

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-20013

Priorytet: IX. ,,Rozwéj wyksztalcenia i kompetencji w regionach”
Dziatanie: 9.1. ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakosci ushug edukacyjnych §wiadczonych w systemie o$wiaty”

I. Zasady ogélne

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej
i finansowej projektu ,,Indywidualizacja procesu nauczania i wychowania uczniéw klas I-III
w Gminie Gorzyce” w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wspétfinansowanego ze
$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Celem opracowania niniejszej dokumentacji jest zapewnienie:

- prawidtowosci ewidencji,

- dostosowanie ewidencji do obowiazujacej sprawozdawczodci zewngtrznej i potrzeb biezacego
zarzadzania,

- prawidtowego przechowywania dokumentacji rachunkowosci,

- prawidlowa ochrone zbioréw ksiag rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe sa prowadzone w oparciu o zasady: zasade jawnosci, zasade kasowoscl,
zasade memorialu, zasade ostroznej wyceny i zasadg istotnosci.

Dla potrzeb realizacji projektu zostat otwarty odrgbny rachunek bankowy o numerze

50 9434 1012 2002 1050 0018 0036 w BS w Tarnobrzegu O/Gorzyce.

Do dysponowania srodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione
sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu jest
Gmina Gorzyce, realizatorem Urzad Gminy w Gorzycach.

Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy
w Gorzycach ul. Sandomierska 75, 39-432 Gorzyce.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie RADIX.

Dla realizacji projektu zostata wyodrgbniona jednostka nr 20 Indywidualizacja proceséw

nauczania.



Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace
dostep do wprowadzania danych.

Wprowadzam nastgpujace zasady prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowej dla wymienionego
zadania.

Dzial —854

Rozdzial — 85495

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861, z p6zn. zm.) czwarta cyfra dodana do paragrafu wskazuje
Zrédto finansowania wydatkoéw. W zwigzku z powyzszym do realizacji niniejszego projektu
stosuje si¢ odpowiednio:

- cyfre 7 do wydatkow finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (85%)

- cyfre 9 do wydatkéw finansowanych z Budzetu Panstwa (15%)

II. Organ Gminy Gorzyce

Plan kont dla organu

133 Rachunek budzetu

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

960 Skumulowane Wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

Opis ksiggowan w organie

1) Wplyw dotacji rozwojowej na wyodrgbniony rachunek bankowy na podstawie polecenia
ksiggowania do WB -WN133 MA901.

2) Zaptata za zakupione towary i ustugi na podstawie polecenia ksiggowania do WB — WN902
MA133.

3) Wplyw $rodkéw i odsetek od $rodkéw na rachunku bankowym na podstawie polecenia
ksiegowania do WB - WN133 MA224.

4) Przelew odsetek na dochody budzetu , zwrot $rodkow do budzetu -

WN224 MA133.

7) Przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu pod datg 31.12 -

WN901 MA961.

8) Przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu pod datg 31.12 - WN961

MA902.



9) przeksieggowanie niedoboréw lub nadwyzki w roku nastepnym pod datg zatwierdzenia bilansu
- WN960/961 MA961/960,
10) zwrot niewykorzystanych dotacji WN 901 Ma 133 ( z zapisem technicznym konta 901)

IIL. Plan kont dla jednostki

Konta bilansowe

013 Pozostate srodki trwale

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wartosci niematerialnych i prawnych
130 Rachunek biezacy jednostki

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
240 Pozostate rozrachunki

401 Zuzycie materialow i energii

402Ushugi obce

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

800 Fundusz jednostki

860 Wynik finansowy

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Opis ksiggowan w jednostce

1) Wplyw dotacji rozwojowej na wyodrebniony rachunek bankowy na podstawie WB -
WNI130 MA720,

2) Wprowadzenie §rodkéw na wydatki : zapis WN 130 MA 240,

3). Faktura za zakupy i ustugi na rzecz projektu (wydatki biezace)WN 401,402, MA 201
4). Zaplata faktury za zakupy lub ustugi WN 201 MA 130

5) Przeniesienie kosztéw (wg rodzaju) na koniec roku obrotowego na wynik finansowy -
WN860 MA401,

WN860 MA402,

6) Przeniesienie przychod6éw finansowych na koniec roku obrotowego na wynik
finansowy — WN 720 MA 860,

7) Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly (pod data sporzadzenia
sprawozdania finansowego) na fundusz WN800 MA860.

8) Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty (pod data sporzadzenia
sprawozdania finansowego) na fundusz WN860 MAB00.

9) Ksiegowanie odsetek od srodkéw zgromadzonych na rachunku — WN130 MA 240.

10) Przelew odsetek na rachunek budzetu — WN 240 MA 130.

IV.Obieg, opis i kontrola dokumentéow ksiegowych

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiggowych.

2. Platnosci dokonywane sa w formie gotéwkowej lub bezgotowkowej za pomocg
elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych
koniecznos$é dokonania w/w przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag



bankowy.
3. Na dowodach ksiggowych (Fakturach) powinny sie znaleZ¢ nastepujace elementy opisu:

1)
Wydatek poniesiony w ramach projektu wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizowanego w ramach Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w
regionach, Dzialanie 9.1. Wyr6wnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci
ushug edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty na podstawie Umowy o dofinansowanie
projektu nr UDA-POKL.09.01.02-18-185/12-00 z dnia 9 listopada 2012 r.
2)

Wydatek zgodny z planem finansowym,

klasyfikacja budzetowa dz. ....., rozdz. ...... , 8

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Gorzyce, dnia ..o POAPIS wuivncamins v

........ na kKWote....coovvveeveeennnZhon B
T ) £
(Gléwny ksiegowy) ( Kierownik jednostki)

7) Wydatek zrealizowany zgodnie z ustawa z dnia
24.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych
/Dz.U. z2010 r. Nr 113, poz. 759 zp6éz.zm./

Faktury i rachunki opisywane i poddawane sa sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci i gospodarnoéci oraz zgodnosci z umowg przez Malgorzate Zurek—Pasieczpa.
Tak opisany dokument wplywa do Referatu Finansowo-ksiegowego, gdzie poddawany ]egfc
kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym. Nastgpnie dokument podlega dekretaq.{
i przedkladany jest Skarbnikowi Gminy celem dokonania wstepnej kontroli _operacji
gospodarczej z planem finansowym. Kompletny dokument przedkladany jest do zatwierdzenia

Wojtowi celem zaptaty zobowigzania.



V. Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia w trakcie poszczegdlnych etapow dzialania

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%) srodkow
przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym
przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki ze s$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego, jest wdrazany zgodnie =z zawarta umowg
o dofinansowanie Projektu systemowego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg dokladne i prawdziwe, a wyniki zostaty
uzyskane z przyjetego systemu ksiggowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty) jest

dostepna.
6. Ptatno$¢ na rzecz wykonawcow dokonywana jest w sposéb prawidtowy.

VI.Okres przechowywania dokumentow

Dokumentacja z realizacji projektu ,,Indywidualizacja nauczania i wychowania uczniéw klas I-III
szkol podstawowych w Gminie Gorzyce” przechowywana bedzie w Urzedzie Gminy w
Gorzycach ul. Sandomierskiej, 39-432 Gorzyce, do dnia 31 grudnia 2020 roku.
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