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z dnia 4 wrze$nia 2012 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej

Gminy Gorzyce na 2013 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 233 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.), uchwaly nr
1.328/2010 Rady Gminy Gorzyce z dnia 31 sierpnia 2010 r. w sprawie okreslenia frybu prac
nad projektem uchwaly bl;dietowej i szczegolowosci uchwalania budzetu

zarzgdzam, co nastgpuje:
§ 1.
Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych gmin oraz pracownikéw merytorycznych
realizujacych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy w Gorzycach, do
opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2013 rok w terminie
do 30 wrze$nia 2012 r.
§2.
Okre$la si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Gorzyce na 2013 rok, w tym:
1. zasady konstrukcji projektu budzetu gminy na 2013 rok,
2. zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych,
3. zalozenia w zakresie projektowania wydatkéw biezacych.
§ 3.
Okresla si¢ zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych do projektu budzetu
Gminy Gorzyce na 2013 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich
opracowanie i weryfikacje.
§ 4.
Okre$la sie wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Gorzyce na 2013 rok — zgodnie
z zalgcznikami od 1 do 7.
§5.
Ustalenia zawarte w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do
projektowania  planéw  finansowych jednostek budzetowych, samorzadowego zakladu
budzetowego, instytucji kultury.
§ 6.
Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupetniane w zakresie

i formie okreslonej przez Wéjta Gminy.
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§7.
Nadz6r nad caloksztattem prac zwiazanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Gorzyce na 2013 rok sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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woj-p Ddyasady konstrukcji projektu budietu Gminy Gorzyce na 2013 r.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2013 rok nalezy opracowa¢ w

oparciu o:

a. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157
poz. 1240 z p6zn. zm.)

b. Ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22010 r. nr 80 poz. 526 z p6zn. zm.)

c.  Przepisy prawa wewngtrznego (uchwaly Rady Gminy Gorzyce, zarzadzenia Wojta
Gminy Gorzyce)

d. Informacj¢ Ministra Finanséw o planowanych kwotach poszczegélnych subwencji
ogolnej oraz dochodéw z tytutu udziatu we wptywach z podatku dochodowego od
0s6b fizycznych

e. Informacj¢ Urzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i
odprowadzanych do budzetu Gminy

f.  Informacj¢ Wojewody Podkarpackiego o kwotach dotacji celowych na zadania

~ wlasne i zlecone z zakresu administracji rzadowej

g Zobowigzania z lat ubiegltych oraz podjete uchwaty Rady Gminy o zaciagnieciu
zobowigzan na lata nastgpne

h. Przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw do korica 2012 roku.

i. Inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwiazek z
projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

2 Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy
opracowaniu wielkosci budzetowych na 2013 rok:

a. Srednioroczny wzrost cen towaréw i ushug konsumpcyjnych wyniesie 2,7%

b. Wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace wyniesie 1.600,00 zt.

Zalotenia w zakresie prognozowania dochodow budietowych Gminy Gorzyce na 2013 r.

1. Podstawa planowania dochodéw na 2013 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw
budzetowych w roku 2012.

2. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2013 rok nalezy uwzgledni¢:

a. planowane zmiany cen $wiadczonych ustug

planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

sytuacje platnicza najwigkszych podatnikéw gminy,

poziom windykacji zalegto$ci podatkowych,

podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych, w tym z

Unii Europejskiej, budzetu panstwa, itp.

f.  planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sig
przepiséw.

3. Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegblowosci klasyfikacji budzetowej, z
podziatem na biezace i majatkowe.

4. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegélowego podziatu zrodet
dochodéw i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skladnik, podajac ich szczegdlowa
kalkulacje. Zatozony plan wplyw6éw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane
kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w
stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

5. Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodéw z
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2012 roku, z uwzglednieniem w szczeg6lnosci zmian wysokosei stawek podatkowych,
podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z
obowigzujacych ustaw podatkowych. Planowany wskaznik $ciggalnosci podatkéw nalezy
przyja¢ na poziomie 98%.

6. Dochody podatkowe z podatkéw i oplat lokalnych od os6b fizycznych i prawnych nalezy
ustali¢, zaktadajac wzrost obecnie obowiazujacych stawek podatkowych $rednio o0 2,7 %.

7. Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2013 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalceni prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
(propozycja sprzedazy majatku powinna zawieraé wykaz nieruchomosci oraz ich
szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania).

8. Dochody z tytutu wydawania zezwoleri na sprzedaz alkoholu szacuje sie na podstawie
ilodci zezwolen na czgs nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolefi na sprzedaz
jednorazowa. :

9. Udzialy w podatkach stanowigcych dochéd budzetu paristwa:

a. podatek dochodowy od os6b fizycznych - w wysokosci wskazanej przez Ministra
~ Finanséw
b. podatek dochodowy od 0s6b prawnych - w wysokosci przewidywanego wykonania
roku 2012.

10. Subwencje i dotacje celowe z budzetu pafistwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych
przez wlasciwe organy.

11. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumieri i uméw.

12. Zaliczki i refundacje ze s$rodkéw Unii Europejskiej ustalié z uwzglednieniem
planowanych terminéw skladania wnioskéw o platnos¢ oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.

13. Dochody pozostale nie wymienione powyzej winny byé oszacowane w oparciu o
obowiazujace - przepisy prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie,
decyzja, umowa, porozumienie), a dotyczace migdzy innymi:

- oplat za zajecie pasa drogowego,

- oplaty za korzystanie ze srodowiska,

- oplaty pobieranej w przedszkolach publicznych,
- oplaty eksploatacyjnej, itd.

Na realnym poziomie ich uzyskania z uwzglednieniem naleznosci z lat ubieglych.
Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budietowych Gminy Gorzyce na 2013 r.

1. Podstawa planowania wydatkoéw na 2013 rok jest przewidywane wykonanie wydatkéw

budzetowych w roku 2012.

2. Ustala si¢ nastgpujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

a. zabezpieczenie srodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie

b. zapewnienie $rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie

komunalne

c. zapewnienie $srodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na
wieloletnie programy inwestycyjne.

3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2012,
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pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku, powigkszonego o wskaznik
wzrostu cen towaréw i ushug.

4. Planujac wydatki remontowe nalezy dolaczyé szczeg6towa kalkulacje¢ zawierajaca m.in.
zakres prac i szacunkowy kosztorys.

5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2012 r., biorac pod uwagg skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do
korica 2012 r. oraz w roku 2013 (w przypadku wzrostu zatrudnienia uzasadnienie oraz
wyszczeg6lnienie jakich stanowisk dotyczy).

Nagrody planowane sa w wysokosci 1 % planowanego funduszu plac. W jednostkach
o$wiatowych pula nagréd dla nauczycieli planowana jest w proporcjach - 0,7% do
dyspozycji dyrektora jednostki oraz 0,3% do dyspozycji Wéjta Gminy.

Wydatki na wynagrodzenja ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen ustalamy
nastgpujaco: .
a) wedlug aktualnych angazy pracownikéw z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia (rozbicie: zasadnicza, funkcyjny, wystuga lat, state dodatki specjalne itp),
~ b) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne nalezy ustali¢ kwotowo ze wskazaniem
podstawy i % wyliczenia,
c) fundusz plac dla pracownikéw jednostek o$wiatowych ustalany jest z podzialem na
nauczycieli oraz pracownikéw obshugi uwzgledniajac odrgbne kalkulacje:
-wynagrodzenia zasadnicze,
-dodatki motywacyjne,
-odprawy emerytalne, rentowe,
-nagrody jubileuszowe,
- wzrost wynikajacy z planowanych awanséw,
-nagréd uznaniowych,
- premii regulaminowych,
- dodatkéw pozostatych regulaminowych z wyszczegélnieniem kazdego rodzaju,
d)ptace minimalng przyjmuje si¢ na poziomie 1.600.00 zt. brutto.

6. Odpis na ZFSS oblicza si¢ wg przewidywanego stanu zatrudnienia na dzien 31.12.2012
roku z uwzglednieniem planowanych wzrostéw zatrudnienia zgodnie z zapisami
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. nr 43, poz. 349.), przyjmujac do
obliczen kwoty bazowe:

a) dla nauczycieli: 2.717,59 zt. - odpis liczony od 110% wskazanej kwoty (2.989,35)

b) dla pozostatych pracownikéw: od kwoty 3.075.27 zt. (kwota bazowa na 2012 rok) -
odpis liczony 37,5% (1.153,23 = -1.160,00)

c)dla emerytéw i rencistéw w przypadku objecia opieka socjalng zgodnie z art.53 ust.2
ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (tj.Dz.U.2006, Nr 97,poz.674 ze
zmianami) oraz z art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakltadowym funduszu
$wiadczen socjalnych (t.j. Dz. U.2012r., poz. 592) Odpis na nauczycieli bedacych na
rencie, badZz emeryturze planowaé¢ z uwzglednieniem waloryzacji emerytur i rent na
poziomie 4 %.

7. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg planowanych uméw, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkéw na realizacje kazdej z nich.

8. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5%
sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej (Dz.



U. 21997 r. nr 160 poz. 1080 z p6zn. zm.)

9. Skiadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 r. nr 205 poz.
1585 z pézn. zm.)

10. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

11. Przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszefistwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania przewidziane do zakonczenia w 2013 roku, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie
$rodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢ w
koniecznych i uzasadnionych przypadkach.

W ykaz zadan inwestygyjnych powinien uwzgledniag:

a) Nazwy i lokalizacje inwestycji,

b) Termin realizacji (rok rozpoczecia i zakoriczenia)

¢) Wartosci zadania

d) Dotychczas poniesionych nakladéw wraz z przewidywanymi nakladami do korca
roku 2012

¢) Srodki niezbednie do zakoriczenia inwestycji z podziatem na poszczegélne lata

f) Zwigzly opis stanu zaawansowania prac,

@ Zrédel finansowania

12. Zestawienie planowanych kwot dotacji udzielanych z budzetu gminy na realizacje
zadan miasta z okresleniem przeznaczenia - celu publicznego,

13. Wydatkéw na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony $rodowiska, ktére nalezy oszacowaé
w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytulu oplat za korzystanie ze $rodowiska,
pomniejszonych o kwoty planowanych zadar inwestycyjnych z zakresu ochrony $rodowiska,

14. Wydatkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktére
nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za wydawanie
zezwolen na sprzedaz alkoholu, pomniejszonych o kwoty planowanych zadan
inwestycyjnych realizowanych w ramach tych programéw,

15. Wydatkéw na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie), ktére mozna
zwigkszy¢ 0 2.7% wskaznika inflacji.

16. wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumier z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci kwot
wynikajacych z zawartych uméw lub porozumien oraz planowanych do zawarcia,

Whioski dotyczace instytucji kultury, winny obejmowa¢ plan dzialalno$ci instytucji

zawierajacy:

1. zestawienie liczbowe planowanych przychodéw z wyszczeg6lnieniem wystepujacych
zrédet ze wskazaniem sposobu i podstaw kalkulacji,

2. wielko$¢ planowanej dotacji z budzetu gminy na dzialalno$é biezaca (w tym
remontowa) i inwestycyjna,

3. zestawienie liczbowe planowanych kosztéw ze wskazaniem sposobu i podstaw
kalkulacji, z podzialem na: biezace, remonty, inwestycje, zakupy inwestycyjne,

4. zestawienie planowanych kosztéw w rozbiciu na poszczegdlne przedsiewzigcia i
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pozostatg dziatalnos¢ statutowa,

5. kalkulacj¢ planowanych wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen
(bez zaktadanych podwyzek plac),

6. Srednioroczne zatrudnienie w 2012 roku i zakladane na 2013 rok (w przypadku
wzrostu zatrudnienia uzasadnienie oraz wyszczeg6lnienie jakich stanowisk dotyczy),

7. przedsigwzigcia oraz pozostaly dziatalno§¢ statutowa planowana do dofinansowania w
ramach dotacji podmiotowej z budzetu gminy.

Wnhiosek samorzgdowego zakladu budzetowego winien obejmowaé:

1. zestawienia liczbowe planowanych przychodéw i kosztéw ze wskazaniem sposobu i
podstaw kalkulacji,

2.wielkos$¢ planowanej dotacji przedmiotowej z budzetu miasta z okre$leniem stawki
jednostkowej dotacji i jej zakresu,

3. wielko$¢ planowanej dotacji celowej na inwestycje,

4.planowane koszty na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen (bez zakltadanych
podwyzek plac),

~ 5. $rednioroczne zatrudnienie w 2012 roku i zaktadane na 2013 rok (w przypadku wzrostu

zatrudnienia uzasadnienie oraz wyszczegé6lnienie jakich stanowisk dotyczy).

Kalkulacji kwot wydatkéw biezacych nalezy dokonaé w gléwnej mierze, w oparciu o
wskazniki makroekonomiczne podane w niniejszym zarzadzeniu.

W  pierwszej kolejnosci w opracowywanym projekcie nalezy uwzglednié wydatki
obligatoryjne tj. wynagrodzenia i pochodne i inne konieczne do poniesienia ze wzgledu na
zachowanie ciaglosci dziatania.

Zadania i kwoty wprowadzane do budzetu po stronie wydatkowej powinny posiadaé
kalkulacj¢ kosztow oraz okreslenie zakresu i efektu rzeczowego, jaki przewiduje si¢ do
osiagnigcia po ich realizacji.

W zwiazku z ograniczonymi mozliwosciami budzetowymi gminy, wynikajacymi w
szczeg6lnosei z redukcji deficytu oraz utrzymywaniem si¢ niepewnosci w ksztattowaniu si¢
zewnetrznych i wewngtrznych uwarunkowan funkcjonowania gminy w roku 2013 i latach
nastgpnych konieczne begdzie racjonalizowanie wszystkich wydatkow biezacych gminy.

Wszystkie pozycje wskazane w materiatach planistycznych winny by¢ poparte
wyczerpujacymi objasnieniami, wyliczeniami i doktadnym tekstowym opisem.

Zakres prac i terminy skladania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy
Gorzyce na 2013 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy) odpowiedzialne za ich
opracowanie i weryfikacje.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2013 rok nalezy zlozy¢, w
wersji papierowej w sekretariacie Urzgdu Gminy oraz w wersji elektronicznej na adres
m.mazur-matyka@gorzyce.itl.pl, w terminie do 30 wrzesnia 2012 r.

2. Materialy planistyczne nalezy sktadaé na drukach, stanowiacych zataczniki od 1 do 13 do
niniejszego zarzadzenia:

a. Jednostki budzetowe sktadaja:
- W zakresie wydatkéw - zalacznik nr 2 - zbiorczo dla danej jednostki oraz
zalgcznik nr 3 - szczeg6towa kalkulacja wydatkow, ujetych w zataczniku nr 1.
Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej wskazuje dodatkowo zroédio
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finansowania wydatku.

- W zakresie realizacji przedsigwzigé - zalacznik nr 6 i zatacznik 7
Zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. nr 157 poz. 1240) przez przedsigwzigcia nalezy rozumieé:

*  wieloletnie programy, projekty lub zadania zwiazane z programami finansowanymi z
udzialem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 oraz umowami o
partnerstwie publiczno-prywatnym, '

* umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja
poza rok budzetowy.

b. Samorzadowy zaklad budzetowy oraz instytucja kultury skiadaja w zakresie
przychod6éw i kosztéw - zatacznik nr 4. Do tabeli zataczajq dodatkowo szczegolowa
kalkulacj¢ przychodéw i kosztéw, w szczegdlowosci paragrafow klasyfikacji
budzetowej, zawierajaca wyceng oraz objasnienia prognozowanych kwot.

¢. Pracownicy merytoryczni w Urzedzie Gminy skladaja:

- W zakresie dochodéw - zatacznik nr 1.
- W zakresie wydatkéw - zataeznik nr 5 oraz zatacznik nr 6

7N - W zakresie realizacji przedsigwzig¢ - zalacznik nr 6 i zatacznik 7

Zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.

nr 157 poz. 1240) przez przedsigwzigcia nalezy rozumie¢:

* wieloletnie programy, projekty lub zadania zwiazane z programami finansowanymi z
udziatem $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 i 3 oraz umowami o partnerstwie
publiczno-prywatnym,

+ umowy, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia ciagloéci dziatania jednostki i z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza
rok budzetowy.

3. Dostgpna jest mozliwo$¢ dolaczenia innych drukéw, ktére zdaniem dyrektorow
jednostek, badz pracownikéw merytorycznych, sa niezbedne przy projektowaniu budzetu.

4. Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem wykonywanych zada f
na danym stanowisku, zobowigzani sa dolaczy¢ inne zestawienia, ktére nalezy
uwzglednié przy opracowaniu projektu budzetu na 2013 rok, m.in.:

a. wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy wg stanu na dzien 30.08.2012 r.
(pracownik ds. rolnictwa, gospodarki gruntami rolniczymi)

— 30.08.2012 wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale
$rodkéw z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki
wspétfinansowane wg stanu na dzien 30.08.2012 r. (pracownik ds. drég, pracownik
ds. inwestycji i srodkéw unijnych)

b. wykaz zadan inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadan nowych, z
wyszczeg6lnieniem nazwy zadania, poniesionych nakladéw i prognozy naktadéw na
2013 rok. Wykaz zadan powinien zawiera¢ naklady planowane na dany rok
budzetowy i Zrédta finansowania (pracownik ds. inwestycji komunalnych)

c. zestawienie wydatkéw na realizacj¢ programu profilaktyki rozwiagzywania problemow
alkoholowych i w zakresie profilaktyki narkomanii (pracownik ds. o$wiaty)

d. inne

3. Przyjete wielko$ci w poszczegdlnych pozycjach przediozonego planu musza posiadaé
ekonomiczne uzasadnienie. W materialach projektowych bezwzglednie obowigzuje
zasada realnego ujmowania wydatkéw.

4. Materialy do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji

budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w

sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz



N

$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 38 poz. 207 z pézn.
zm.).
W materialach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego

paragrafu dochodéw (przychodéw) i wydatkéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego

zrédta dochodéw (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu zakupu lub ushugi w
paragrafie wydatkowym, ze szczegélnym uwzglednieniem czynnikéw ksztattujacych
wzrost lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na
dzien 31.12.2012 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielko$é realna, tj. wielko$é
planu na 30.08.2012 r. skorygowana o kwoty, co do ktérych zachodza przestanki, ze nie
zostang wykonane w ramach planu 2012 r.

. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikéw na

samodzielnych stanowiskach Urzgdu Gminy do przygotowania materiatéw i wzajemnej

wspotpracy. .
/7 oJT
mgr ini! aﬁan Greegorzek




Zalqcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr  79/12
Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 04.09.2012 r.

Pieczeé naglowkowa
Dochody w petnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej, ze wskazaniem zrédet
< 1 8 B Plan po Przewidywane z planu na 2013 r. Wskazanie
é ~§ g’ Tresc zmianach na wykonanie 2012 | Plan na 2013 r. Zrodfa Objasnienia
e g 2012r. r. dochody biezace |dochody majatkowe| dochodu*
Razem - 3 3 2 X
* Zrédta dochodu:
1. dochody z podatkéw i optat
2. 5% dochodd yski ych na rzecz bud: P
3. dotacje z bud: innych jednostel du terytorial
4. dochody z tytutu wydawani leii na sprzedaz napojéw alkoholowych
5. p fe dochody wiasne - dochody uzyski przez gminne jednostki budzetowe, wplaty od gmi h zakladéw bud: yeh, spadki, zapisy i darowizny na rzecz gminy, kary pienigzne, grzywny, odsetki
6. dochody z majatku gminy
7. dotacje i srodki przeznaczone na inwestycje
8. dochody z tytutu przek fcenia prawa uzytk ia wieczystego w prawo whk: sci
9. subwencje i dotacje celowe z budzetu panistwa
10.  udziat we wplywach z podatku dochodoweg od o0séb fizycznych oraz od osgb prawnych
11.  srodki pochodzace ze srodet icznych niepodlegajacych i
12, srodki pochodzace z budzetu Unii Europejskicj
OOrBQRE = S T

(data, podpis)

Zaakceptowat:

(data, podpis)



Zalgeznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 79/12

Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 04.09.2012 r.

Pieczet naglowkowa

Wydatki w pelnej szczegdlowosci klasyfikacji budetowej, ze wskazaniem rédel

2 tego

z tego
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uopoz yokmomprs
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auvzonDU
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yomorazpnq yarsoupal rypin

wydatki biezqce

Przewidywane

wykonanie 2012 | Planna2013r.

Plan po
zmianach na
2012r.

Tres¢

RAZEM

fosSowd

pizpzod

Zaakceptowal: ..........................

Sporzqdzil: ...

(data, podpis)

(data, podpis)



Pieczeé naglowkowa

)

ik nr 3 do Zarzqdzenia nr  79/12

Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 04.09.2012 r.
Kalkulacja wydatkéw

Nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kaidego dziatu i rozdziatu wydatkéw
Czgé¢ 1 - Informacje ogélne

i p. wyszczegdlnienie stan w dniu 1 wrzesnia przewidywany stan w uwagi
s2e 2012 r. 2013 r.

1. JZatrudnienie ogétem:

ilos¢ 0s6b

ilos¢ etatéw

2. |Pracownicy administracji: -

ilo$¢ 0séb

ilos¢ etatow

3. |Pracownicy obstugi:
ilos¢ osob
ilod¢ etatow

Nauczyciele:

stazysci
ilo$¢ 0s6b

ilo$¢ etatow
mianowani
ilo$¢ 0s6b

ilod¢ etatow
kontraktowi

ilo$¢ 0sob

ilod¢ etatow
dyplomowani

ilo$¢ 0s6b

ilodé etatow
5. JLiczba emeryt6w, rencistéw
w tym nauczycieli
6. JIlo$¢ ucznidw, w tym:
w przedszkolu
w oddziale zerowym
= Jw szkole podstawowej
W gimnazjum




Czg$¢ 2 - Szezegblowa kalkulacja wydatkéw biezgcych pozaplacowych

Tabela zawiera wyszczegdlnienie zakupdw i ustug w paragrafach, ktére musza zostaé uwzlgednione w kalkulacji
wydatkéw. Tabele nalezy sporzqdzié¢ w wigkszej szczegélowosci, Jezeli takie sq potrzeby jednostki.

1 PR Rozdzial....... essesnnas euss

paragraf

cena

warto$é

plan na rok 2012

\przewidywan | plan na rok 2013
e wykonanie
roku 2012

objasnienia

wydatki osobowe nie
zaliczane do wynagrodzen

$wiadczenia bhp

ckwiwalenty

dodatek mieszkaniowy

dodatek wiejski

d y 0,3% fund.ptac

zwrot za okulary

inne, wymienié jakie

Swiadczenia spoleczne

zakup materialéw i
wyposazenia

zakup mebli

zakup sprzetu rtv, agd,
komputeréw

olej opalowy

Srodki czysto$ci

materialy biurowe, tusze,
tonery

Iprogramy komputerowe

ksiazki i czasopisma

wyposazenie apteczek

paliwo i akcesoria do
samochodu stuzbowego

$rodki uzdatniajace wodg

akcesoria sportowe

nagrody, puchary, dyplomy

inne, wymieni¢ jakie

zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych, ksiqzek

zakup energii

energia elektryczna

woda

gaz

4270 zakup ustug remontowych

w tym fkonserwacja ksero
)

konserwacja komputeréw

konserwacja kottowni

konserwacja systemu alarm.

przeglad gasnic

przeglad piecow

naprawa sprzetu

inne, wymieni¢ jakie

4280

zakup ustug zdrowotnych

4300

zakup ustug pozostatych

w tym

'Wywoz nieczystosci

wywoz Sciekow

koszty i prowizje bankowe

oplaty pocztowe

monitoring




aktual. oprogramowania

ustugi kominiarskie

ry

i

obstuga prawna

inne, wymieni¢ jakie

4350

zakup ustug dostepu do sieci
Internet

4360

zakup ustug
telekomunikacyjnych w
ruchomej sieci tel.

4370

zakup ustug
telekomunikacyjnych w
stacjonarnej sieci tel.

4410

|podroze stuzbowe krajowe

4430

rozne oplaty i skladki

W tym

ubezpieczenie budynkéw

ubezpiecznie urzadzen i

wania

PrOST

ubezpieczenie samochodu

inne, wymienié jakie

4440

odpis na ZFSS

w tym

nauczyciele

administaracja i obstuga

emeryci - nauczyciele

lemeryci - pozostali

4700

prac
niebedacych czlonkami
korpusu stuzby cywilnej

Razem




Czg$¢ 3 - Szezegblowa kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

Dzial.

|paragraf

tresé

stan na
01.09.2012 r.

przewidywane zmian

ilosé/wartosé

objasnienie

plan na rok 2013

4010

wynagrodzenia osobowe

Administracja ogélem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne/ premie

inne, jakiC......cccosuvemsissrnnas

fundusz nagr6d

Obsluga ogélem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

remie

dodatki specjalne/ premie

inne, jakie

fundusz nagréd

Nauczyciele ogblem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

opiekun stazu

wychowawstwo

motywacyjny

ﬁodziny ponadwymiarowe - stale

inne, jakie...

4040

dodatkowe wynagrodzenia roczne

4110

skiadka na ubezpieczenie spoleczne

4120

skladka na Fundusz Pracy

4170

wynagrodzenia bezosobowe

wymieni¢ aktualne i planowane umowy

Razem

Czg$¢ 4 - Szezegbélowa kalkulacja rezerw na wynagrodzenia

paragraf |

~

tresé

plan na rok 2013

wysokos¢ rezerwy

objasnienia - ilosé nagréd
Jubileuszowych, odpraw
emerytalnych, wskaznik

2010

wynagrodzenia osobowe

Administracja ogélem, w tym

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

Obsluga ogélem, w tym

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

Nauczyciele ogélem, w tym

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie.... §
4110 skiadka na ubezpieczenie spoleczne
4120  Jskiadka na Fundusz Pracy

Razem




Czg§¢ 5 - Szezegblowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

Nalely zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu wydatkéw oraz objasni

jasnienia dia katdego typu

zakupu w paragrafie wydatkowym.

| SO Rozdzial
‘E\ 8 ilosé cena wartosé plan na rok objasnienia
) g 2013
2

Razem




Pieczeé naglowkowa

Zalqgcznik nr 4 do Zarzqdzenia nr 79/12

Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 04.09.2012 r.

Plan finansowy samorzadowego zakladu budzetowego / instytucji kultury
Dzial Rozdziat Wyszczegoblnienie Stan $rodkéw obrotowych Przychody Koszty Stan Srodkéw obrotowychjRozliczenia z budzetem z|
na poczatek roku ogolem wtym dotacjaz Jogdlem,wtym | wplatydo |wynagrodzenia i na koniec roku tytutu wplat nadwyzek
i budzetu gminy na budzetu pochodne od]. srodkow
wydatki biezace 'wynagrodzen

Razem

Strona1z1




Wydatki w pelnej szczegolowosci klasyfikacji budzetowej

Zalgcznik nr 5 do Zarzqdzenia nr 79/12
Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 04.09.2012 r.

NaleZy zamiesci¢ kalkulacje w petnej szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej z wyszczegdlnieniem rodzaju wydatkéw w paragrafie oraz podaniem kalkulacji planowanych wydatkéw.

Nazwa stanowiska merytorycznego:

® E wyszczegbinienie Plan po zmianach Przewidywane Plan na 2013 r. Kalkulacja wydatku
8 § g pacoI2 WyXonanie 2012 . ilos¢ cena objasnienia
3 e g
RAZEM
Sporzqdzit:
(data, podpis)
Zaakceptowat: .......

(data, podpis)




) ) Zalgeznik nr 6 do Zarzqdzenia nr 79/12

Wojta Gminy Gorzyce z dnia 04.09.2012 r.
Pieczeé naglowkowa

KARTA PRZEDSIEWZIECIA - programy, projekty lub zadania

do ujecia w Wieloletniej Prognozie Fi oj na 2013 - 2020

1. Nazwa PROGRAMU / PROJEKTU

Poczatek realizacji zadania - rok Planowany termin zakoriczenia zadania - rok

7.2 finan nia i naklady w czegblnych |

rodzaj wydatkéw  Jzrédta finansowania taczne nakiady| limity wydatkéw w poszczegéinych latach limit zobowigzan limity zobowiazan
finansowe 2013 2014 2015 20162017 2018 2019 Jz020

biezace $rodki wiasne
budzet paristwa
Srodki UE

inne (jakie)
—
LACZNIE
majatkowe Srodki wiasne

rb:dZet panstwa

Zaakceptowal:




Pieczeé naglowkowa

KARTA PRZEDSIEWZIECIA - umowy,

do ujecia w Wieloletniej Prog

je Fi oj na 2013 - 2020

Zalgcznik nr 7 do Zarzqdzenia nr 79/12
Wéjta Gminy Gorzyce z dnia 04.09.2012 r.

ktdrych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciqglosci dzialania Jjednostki i z
ktérych wynikajq ptatnosci wykraczajqce poza rok budzetowy

Przedsigwzigcie Nazwa i cel

Rok rozpoczecia Rok zakoriczenia  Jiaczne naklady | limity wy ow w ych latach limit gz limity zobowigzar
fi —p— T
: 2013 2014 2015 2016 ?017 2018, 019
Sporzqdzil:

Zaakceptowal: ...............







