ZARZADZENIE nr 6/2012
Wéjta Gminy Gorzyce
z dnia 31.01.2012 r.

w sprawie: okresSlenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci do
14 000 EURO w Urzgdzie Gminy Gorzyce.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.
U. 2009 Nr 157, poz. 1240)

zarzgdzam, co nastgpuje:
§1

Ustalam zasady udzielania zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
okreslonej w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Pzp) (tj. Dz. U. 2010, nr 113, poz. 759) tj. 14 000 euro, wg kursu ztotego w stosunku do euro
okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow, wydawanym na mocy art. 35 ust. 3
Pzp, w formie regulaminu stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ samodzielnemu stanowisku do spraw inwestycji
i zam6wien publicznych.

§3
Traci moc zarzadzenie Wéjta Gminy Gorzyce 3/10 z dnia 31.03.2010 r. w sprawie okreslenia
regulaminu udzielania zaméwienn publicznych o wartosci do 14 000 EURO w Urzedzie

Gminy Gorzyce.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 6/2012 z dnia 31.01.2012 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
0 WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin okres$la wewnetrzng organizacje:

1)

2)

przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie zaméwienia
publicznego na dostawy, ushugi i roboty budowlane, oplacane w calosci lub czgéci ze
$rodkéw publicznych.

zasad udzielenia zamoOwienia publicznego o wartoéci nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotéwkach rownowartosci kwoty 14 000 EURO.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. | ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. 2001, nr 97, poz. 1050);

dostawach - nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Gorzyce;

Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Gorzyce.

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy stosunek ceny do innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zaméwienia lub oferte z najnizsza ceng. W przypadku zamdéwien publicznych w zakresie
dziatalnosci tworczej lub naukowej, najkorzystniejsza oferta jest ta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteribw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zaméwienia;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo  zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (Dz. U. 2003, nr 207, poz 2016, z pdzn. zm.), atakze realizacj¢ obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -Prawo budowlane, za pomoca
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;
wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyta oferte lub zawarla umowe w sprawie zamoéwienia;

kosztorysie inwestorskim - nalezy przez to rozumie¢ kosztorys sporzadzony wg zasad
okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i1 podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw rob6t budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. 2004 nr 130 poz. 1389) lub
kosztorys uproszczony.



9) warto$¢ zamdwienia (szacunkowa warto$¢ zamdwienia) - jest to catkowite szacunkowe

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta staranno$cia z tym, ze dla robét budowlanych warto$é
zaméwienia nalezy ustala¢ w oparciu o kosztorys inwestorski;

10) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Gorzyce;
11)zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatne zawierang migdzy

zamawiajacym a wykonawca, ktdrej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

12) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

§3
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia przygotowuje pracownik merytoryczny po
uzgodnieniu ze Skarbnikiem i uzyskaniu zgody Wéjta lub osoby, kt6rej Wéjt powierzyt
okreslony zakres czynnos$ci w odrgbnym upowaznieniu.
Pracownik merytoryczny odpowiedzialny jest za obiektywna i staranng realizacje
zamo6wienia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i regulaminem.
Pracownik merytoryczny rozeznaje, przygotowuje iprzeprowadza postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji.

§4
Przeprowadzenie postgpowania rozpoczyna si¢ z chwilg wyrazenia zgody przez Woéjta.
Zgoda o ktérej mowa w ust. 1 moze by¢ udzielona pisemnie lub ustnie.
Dokumentacja z postgpowania 0 zamdwienie przechowywana jest na stanowisku
pracownika merytorycznego realizujacego zamoéwienie, ktory jest odpowiedzialny
za realizacj¢ zamOwienia oraz archiwizacj¢ dokumentacji

§5

Postgpowanie o udzielnie zaméwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej
w zlotéwkach réwnowartosci kwoty 14 000 EURO odbywa si¢ w nastgpujacych etapach:

1.

1) etap pierwszy — rozeznanie rynkowe wartosci zam6wienia,
2) etap drugi — uzyskanie zgody na udzielenie zam6wienia,
3) etap trzeci — udzielenie zamo6wienia.

§6
Do zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 4000 euro
postanowien regulaminu nie stosuje sig.
Procedury udzielania zaméwieni publicznych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ do
zaméwien o wartosci szacunkowej od 4001 euro do 14000 euro wiacznie,
W przypadku procedury o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktérego przedmiotem sg
roboty budowlane, ktérego wartos¢ szacunkowa przekracza kwotg 4000 euro, pracownik
merytoryczny jest zobowigzany do ustalenia wartosci zamoOwienia na podstawie
kosztorysu inwestorskiego.



§7

. W przypadku zamdéwien o warto$ci szacunkowej od 4001 euro do 14000 euro rozeznanie
rynku nastgpuje poprzez zapytania ofertowe skierowane droga pisemna, e-mailowg lub
faxem do, co najmniej trzech wykonawcow, sposrod ktorych Zamawiajacy dokonuje
wyboru oferty najkorzystniejszej.

. Oferty przyjmuje si¢ wylacznie na piSmie za posrednictwem poczty elektronicznej
(email), faksu, pisma przestanego do Zamawiajacego lub pisma sporzadzonego
w siedzibie Zamawiajacego.

§8

. W kazdym przypadku Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji ceny.

. Negocjacje moze przeprowadzaé Wojt.

. Z przeprowadzonych negocjacji pracownik merytoryczny sporzadza protokoét lub notatke.

§9

W uzasadnionych przypadkach Wdjt, moze zaakceptowaé inny sposéb postgpowania przy
udzielania zaméwienia publicznego o warto$ci nie przekraczajacej rownowartosci 14 000
euro, anizeli wynikajacy z niniejszego regulaminu.
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