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Zarzadzenie Nr 104/2011
Wéjta Gminy Gorzyce
z dnia 3 listopada 2011 r.

w sprawie powotania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawne;j
w Urzedzie Gminy Gorzyce

Na podstawie art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych ( Dz. U. Nr 182 poz. 1228) postanawiam, co nastgpuje:

§ 1

Celem dokonania przegladu dokumentacji niejawnej znajdujace;j si¢
w Urzedzie Gminy Gorzyce powotuje komisje w sktadzie:

1) Marzena Zych — przewodniczaca,
2) Tomasz Stowinski - cztonek

§2

Komisja dokona przegladu:

1) wszystkich dokumentéw niejawnych i sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego,

2) dokumentdéw niejawnych zgromadzonych w kancelarii

pod wzgledem klasyfikacji archiwalne;j:

a) dokumenty posiadajace warto$¢ archiwalna, dla ktérych mingt ustawowy
okres ochronny zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego
po uprzednim przedtozeniu Woéjtowi Gminy Gorzyce do zatwierdzenia,

b) dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, dla ktérych minat
ustawowy okres ochronny zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem
obowiazujacych w tym zakresie przepisow,

¢) dokumenty inne niz wymienione w pkt. a i b zostang przekazane
do wlasciwej komorki organizacyjne;j.

§3

Komisja przeprowadzi czynnosci wymienione w § 2 w nieprzekraczalnym
terminie do 30 czerwca 2013 roku.
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Dokumenty zakwalifikowane przez komisj¢ do przekazania do archiwum
zaktadowego po naniesionych odpowiednich zmianach i odnotowaniu na
dokumentach oraz dokumentach ewidencyjnych zostang przekazane

za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne

§5
Sprawozdanie z dokonanych czynnos$ci przewodniczacy komisji przedtozy

Wojtowi Gminy Gorzyce w terminie 14 dni od zakonczenia pracy komisji
nie pdzniej jednak niz do 10 lipca 2013 roku.

§6

Nad skuteczno$cig dziatan nadzdér powierzam pelnomocnikowi ds. ochrony
informacji niejawnych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Vllpagers

mgr ing. Marian Grzegorzek




